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EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO

CONCORRENCIA N2 007/2024

(Processo Administrativo n2 05.967/2024)

Torna-se publico que o(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO, localizada na Rua Baruel, n? 501, Centro,
CEP 08675-902, telefone (11) 4745-2191, realizara licitagdo, na modalidade CONCORRENCIA na forma ELETRONICAnos
termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, nos Decretos Municipais n? 9.126/2017 (Decreto de delegagdo de
poderes aos Secretarios), 10.010/2024 (Decreto de regulamentagdo da NLL) e n2 10.026/2024 (Decreto da comissdo,
pregoeiro, agente de contratagdo, membros e equipe de apoio), 10.087/2024 (Decreto da comissdo técnica especial) e

demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigOes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratagdo de empresa especializada em assessoria de imprensa e
comunicacgdo, analise de midia e clipping eletrénico conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2, A licitagdo sera realizada em grupo unico, formados por 08 itens, conforme tabela constante no Termo de
Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o comp&em.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da
licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.2, Os interessados deverdo atender as condi¢cGes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados
no item anterior e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

2.6. Nesta Licitagdo ndo sera itens concedido tratamento favorecido para microempresas, empresas de pequeno
porte e figuras equiparadas, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, em razao da incidéncia, no caso, do art.
49, § 19 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.7. Ndo poderao disputar esta licitagao:
2.7.1 aquele que ndo atenda as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2  sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.7.3  sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da. Instrugdo Normativa SEGES/MP n2
5, de 2017.

2.7.4  empresas estrangeiras que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
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2.7.5 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.6 empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo
versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.7 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagcdo
em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

2.7.8 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.9 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

2.7.10 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢cGes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.11 Organizag0es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

2.7.12 Na&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente publico do
orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme
§12doart. 92da Lei n?214.133, de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.7 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

2.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
os itens 2.7.5 e 2.7.6 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contrata¢do, de execugdo da
licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.11. Odisposto nositens 2.7.5 e 2.7.6 ndao impede a licitagdo ou a contratac¢do de servi¢co que inclua como encargo
do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagGes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.

2.12. Em licitagOes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou
da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n? 14.133, de 2021.

2.13. Avedagdo de que trata o item 2.7.12 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagao na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, as propostas de técnica e as
propostas de prego até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.2. No cadastramento da proposta de técnica e da proposta de prego, o licitante declarara, em campo proéprio do
sistema, que:

3.2.1 estd ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta de
técnica e da proposta de preco apresentadas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
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convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

3.2.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

3.2.3 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il
elVdoart. 12 e noiinciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

3.2.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lein.2 14.133, de 2021.

34.1 Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

3.5. Ndo poderd se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n2 123, de 2006, a pessoa juridica:

3.5.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;
3.5.2 que sejafilial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

3.5.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sdcia de outra empresa que
receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

3.5.4  cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo beneficiada
pela Lei Complementar n2 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso I
do art. 32 da referida lei;

3.5.5 cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde
gue a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

3.5.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
3.5.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

3.5.8 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econémica, de
sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagao
ou de previdéncia complementar;

3.5.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que
tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

3.5.10 constituida sob a forma de sociedade por ag¢des.

3.5.11 cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servi¢o, relagcdo de
pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.

3.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.2 ou 3.4 sujeitara o licitante as sang¢des previstas na Lei n?
14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas de técnica e as propostas de prego ou, na hipotese de a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e de julgamento, os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.
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3.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem as propostas dos licitantes
convocados, apds a fase da apresentagdo de propostas.

3.9. Os documentos complementares a proposta de técnica, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos
no edital de licitagdo e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante mais bem classificado, apds o encerramento
da etapa competitiva, observado o prazo de que trata o item 6.16.1.

3.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.

3.11. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd enviar sua proposta técnica através do sistema eletrénico, contemplando todos os requisitos
exigidos no Anexo | deste edital.

4.2, O licitante devera enviar sua proposta de pregcos mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

4.2.1 Valor mensal e anual dos subitens;
4.2.2 Valor total da proposta.
4.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
43.1 O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto para contratago.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug¢do do objeto.

4.5, Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.6. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacao
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.8. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime de
tributacdo pelo Simples Nacional.

4.9, A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢ées nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Briefing para exercicio técnico de planejamento e Clipping,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.9.1 O prazodevalidade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

4.9.2 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar
a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicdo; ou condenac¢do dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucdo do contrato.

4.11. Serd adotado o modo de disputa fechado, em que os licitantes apresentardo propostas que permanecerdo em
sigilo até o inicio da sessdo publica, sendo vedada a apresentagdo de lances.

4.12. Em se tratando de servigos com fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, o licitante
deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas normativas que regem as categorias
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profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de
Ocupagdes — CBO.

4.13. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do saldrio normativo previsto no instrumento coletivo
aplicavel ou do saldrio-minimo vigente, o que for maior.

5. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE JULGAMENTO

5.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horaério e local indicados neste Edital.

5.2, Iniciada a sessdo publica, o Agente de Contratacdo/Comissdo devera informar no sistema o prazo para a
atribuicdo de notas a proposta de técnica e de preco, e a data e o horario para manifestagdo da intengdo de recorrer do
resultado do julgamento, nos termos do item 8.3 deste Edital.

5.2.1 Eventual postergacdo do prazo a que se refere o item 5.2 deve ser comunicada tempestivamente pelo
Agente de Contratacdo/Comissdo, via sistema.

5.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Agente de Contratagdo/Comissdo e
os licitantes.
5.4. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Agente de Contratagdo/Comissdo persistir por tempo

superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Agente de Contratacdo/Comissdo aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacdo.

5.5. O Agente de Contratagdo/Comissdo verificard as condi¢Bes de participacdo no certame de todos os licitantes,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto
a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

5.5.1 SICAF;

5.5.2  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.5.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.6. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

5.6.1 A consulta no CEIS quanto as sang¢des previstas na Lei n? 8.429, de1992, também ocorrerd no nome e no
CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

5.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Agente de
Contratacdo/Comissdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.7.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

5.7.2 O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo.

5.7.3 Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condigdo de
participagdo.

5.8. Na hipdtese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢Ges de participagéo,
sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

5.8.1 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratacdo/Comissdo verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens 3.4 deste edital.

5.9. Verificadas as condi¢Ges de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Agente de
Contratagdo/Comissido realizara, em conjunto com a banca designada, a verificagdo da conformidade das propostas.
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5.10. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a fim de
assegurar o tratamento ison6mico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios
ou convengdes coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela Administragdo:

5.10.1 Of(s) sindicato(s) indicado(s) no subitem acima ndo é (sdo) de utilizagdo obrigatdria pelos licitantes, mas, ao
longo da execugao contratual, sempre se exigira o cumprimento dos acordos, dissidios ou convengdes coletivas
adotados por cada licitante/contratado.

5.11. Nos termos do art. 58 da Lei Federal n® 14.133/2021, sera exigida da licitante vencedora, no momento da
apresentag¢do da proposta, a comprovagdo do recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito
de pré-habilitacdo, no valor de RS 17.685,00 (Dezessete mil e seiscentos e oitenta e cinco reais), equivalente a 1% (um
por cento) do valor estimado para a contratagdo, em qualquer uma das modalidades de que trata o § 12 do art. 96 Lei
supracitada.

5.11.1 Caso a garantia a seja prestada em dinheiro, devera o licitante realizar o depdsito ou transferéncia bancaria
diretamente na conta da Prefeitura Municipal de Suzano:

Banco do Brasil - 001

Agéncia: 718-8

Conta Corrente: 73004-1.
5.12.  Serdo desclassificadas as propostas que:

5.12.1 contiverem vicios insanaveis;

5.12.2 n3o obedecerem as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia/ Briefing para exercicio
técnico de planejamento e Clipping;

5.12.3 apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagdo;
5.12.4 n3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
5.12.5 nio comprovar o recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta;

5.12.6 apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.13. Naavaliagdao de conformidade das propostas de técnica e de prego deverao ser indicadas as razdes de eventuais
desclassificagdes.

5.14. Aanalise e avaliagdo da conformidade das propostas sera iniciada pelo exame de conformidade das propostas
de técnica, observadas as regras e as condi¢Bes previstas no Anexo | deste edital (art. 27, da IN SEGES/MGI n2 2/2023).

5.15. A analise dos quesitos de natureza qualitativa sera realizada pela banca designada (art. 26, da IN SEGES/MGI
n2 2/2023).

5.16. Nojulgamento das propostas técnicas, serd atribuida ao licitante uma Nota da Proposta Técnica (NT), de acordo
com os parametros previstos no Anexo | deste edital.

5.17. Concluida a avaliacdo e ponderacdo das propostas técnicas o Agente de Contratagdo/Comissdo realizard a
verificagdo da conformidade das propostas de prego.

5.18. No caso de bens e servigcos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracgdo.

5.18.1 Ainexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, sé sera considerada apds diligéncia do Agente
de Contratacdo/Comissdo, que comprove:

5.18.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
5.18.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

5.19. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢cGes acima, a andlise de exequibilidade e
sobreprecgo considerara o seguinte:

5.19.1 Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral, semi-integrada
ou integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela superagdo do valor global estimado;
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5.19.2 No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagdo do sobreprego se dara pela superagdo do
valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

5.19.3 No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragdo, independentemente do regime de
execugao.

5.19.4 Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a diferenga entre este Ultimo e o valor da proposta, sem
prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

5.20. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.21. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios
por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro
lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final
da sua proposta, sob pena de ndo aceitagao da proposta.

5.21.1 Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar a
Administragdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o
modelo elaborado pela Administragdo, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e
dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a
utilizacdo dos pregos unitdrios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo semi-
integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

5.21.2 Em se tratando de servicos com fornecimento de mado de obra em regime de dedicagdo exclusiva cuja
produtividade seja mensuravel e indicada pela Administragao, o licitante devera indicar a produtividade adotada e
a quantidade de pessoal que sera alocado na execugdo contratual.

5.21.3 Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou nao estiver
contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatodrio, o licitante devera apresentar a
respectiva comprovacao de exequibilidade.

5.21.4 Os licitantes poderdao apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administragdo
como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso
ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

5.21.5 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacgdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execug¢ao do objeto, desde que mantidas as condi¢des para a justa remunerag¢do do
servigo.

5.22.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragao do prego e que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagdo.

5.22.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas.

5.22.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribuicGes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.23.  Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser colhida a
manifestagdo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto.

5.24.  Serd atribuida ao licitante uma Nota da Proposta de Prego (NP), de acordo com o seguinte parametro
matematico:

NP = (X1/X2)x30
NP - Nota da proposta de precgo do licitante;
X1 - Menor valor global proposto entre os licitantes classificados; e

X2 - Valor global proposto pelo licitante classificado.

Pagina 9|38
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO
Secretaria Municipal de Planejamento e Financas
Departamento de Compras e Licitagdes
WWW.Suzano.sp.gov.br
Rua Baruel, 501, 1° andar, sala 106 - Centro, CEP: 08675-902 — Suzano — SP



EDITAL - CONCORRENCIA N° 007/2024

5.25.  Apos analise das propostas de técnica e de prego, a Comissdo de Julgamento estabelecera a pontuagdo final
das licitantes, conforme a seguinte formula:

NF = NT + NP
onde:
NF = Nota Final;

NT = Nota da Proposta Técnica;
NP = Nota da Proposta de Precos.

5.26. Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 5.2 e 5.2.1, o sistema ordenara e divulgard as notas ponderadas
das propostas de técnica e de prego em ordem decrescente, considerando a maior pontuagdo obtida, bem como
informard as notas de cada proposta por licitante. (art. 21, §29, da IN SEGES/MGI n2 2/2023).

5.27. Emrelagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de analise das propostas de técnica e de preco, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prdpria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com a Nota Final da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45
da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

5.27.1 Nessas condigBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 10% (dez por cento) acima da maior Nota Final serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.27.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em prego que corresponda a Nota Final superior a da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

5.27.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.27.4 No caso de equivaléncia das Notas Finais atribuidas as microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta para desempate.

5.28. Havendo eventual empate entre Notas Finais, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei n?
14.133, de 2021, nesta ordem:

5.28.1 disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta de prego em ato
continuo a classificagdo;

5.28.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.28.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

5.28.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgdos de controle.

5.28.5 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

5.28.5.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgao ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.28.5.2. empresas brasileiras;
5.28.5.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.28.5.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro de
2009.
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5.29. Esgotadostodos os demais critérios de desempate previsto em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por
sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

5.30. Encerrada a etapa de analise das propostas, na hipotese de a proposta de prego do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagdo, o Agente de Contratacdo/Comissdo poderd negociar
condigGes mais vantajosas, apos definida a melhor Nota Final entre os licitantes.

5.30.1 A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

5.30.2 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
5.31. Oresultado da negociagdo sera registrado na ata da sessdo publica e anexado aos autos do processo licitatorio.

5.32. O Agente de Contrata¢do/Comissdo solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares.

5.33.  Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdao de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera
apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

5.34. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagcdo do procedimento para a
avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

5.35.  Osresultados das avaliagGes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

5.36. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Agente de
Contratagdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificages previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera recusada.

5.37. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Agente de
Contratacdo/Comissdo analisara a aceitabilidade da proposta ofertada pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia.

5.38. E facultado ao Agente de Contratacdo/Comissdo prorrogar o prazo acima estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6. DA FASE DE HABILITAGAO

6.1. Os documentos previstos nos itens 6.2 a 6.5, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n?
14.133, de 2021..

6.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira,
podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

6.2. Habilitagdo Juridica:
6.2.1 registro comercial, no caso de empresa individual; ou

6.2.2 ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

6.2.3 inscricdo do ato constitutivo, e modificagdes subsequentes, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio; ou

6.2.4 decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgio
competente, quando se tratar de firma estrangeira em funcionamento no pais e a atividade assim o exigir.

6.3. Qualificagdo Técnica: a documentacgao relativa a qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional sera
restrita a:

6.3.1 Comprovagdo que possui a qualificacdo técnico-profissional necessaria a execucdo do objeto, através da
apresentacdo de relacdo dos seguintes profissionais:
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6.3.1.1. Coordenador - 01 Profissional com minimo 5 anos de experiéncia, com registro de Jornalista junto ao
Ministério do Trabalho, habilitacdo em Jornalismo, com experiéncia comprovada no ramo de comunicagao,
tendo prestado servigos a veiculos de comunicagdo (jornais, emissoras de TV e radio, revistas) e/ou na area de
assessoria de imprensa e/ou comunicagdo, no atendimento de clientes do porte da Prefeitura de Suzano, além
de ter atuado, obrigatoriamente, como coordenador de jornalismo (ou atividades similares, tais como: redator
chefe, ou chefe de reportagem, ou editor, ou editor assistente, ou subeditor, ou editor adjunto, ou repdrter na
area de politica, economia, assuntos urbanos, assuntos da cidade ou similares), e também possuir
conhecimentos e habilidades especificos para atendimento das atividades especificadas no objeto deste Termo,
destacando o trabalho com o Poder Publico (preferencialmente com Prefeituras);

6.3.1.2. Assistente de coordenagao - 02 Profissionais com experiéncia de pelo menos 03 anos na area de
comunicagdo, design ou correlatos, para dar suporte com desenvolvimento de layouts e apoio aos servigos de
coordenacgao, assessoria de imprensa, assessoria de comunicagao e comunicagdo interna.

6.3.1.3. Assessores de Imprensa - 03 Profissionais formados em Comunicagdo Social e habilitagio em
jornalismo, com registro de Jornalista junto ao Ministério do Trabalho e experiéncia comprovada no ramo de
comunicagdo por pelo menos 3 anos, tendo prestado servigos a veiculos de comunicagao (jornais, emissoras de
TV e rédio, revistas) e/ou na area de assessoria de imprensa e/ou comunicagdo. Deverd, também, ter experiéncia
de trabalho em Comunicagdo junto a prefeituras do porte da de Suzano;

6.3.1.4. Assessores de Comunicagao - 04 Profissionais formados em Comunicagdo Social ou cursos correlatos
e experiéncia comprovada no ramo de comunicagdo por pelo menos 3 anos, tendo prestado servigos a veiculos
de comunicagdo (jornais, emissoras de TV e radio, revistas) e/ou na drea de assessoria de comunicagdo ou
redacdo. Estes profissionais serdo responsdveis por redagdo de textos informativos para todos os canais oficiais
da Prefeitura, online e offline, como site, redes, eventuais revistas, boletins, informativos etc, além de agdes de
comunicagdo interna e monitoramento de midia com suporte do setor de clipping da contratada;

6.3.1.5. Fotdgrafos/Cinegrafistas — 02 Profissionais com experiéncia de pelo menos 3 anos nessas fungdes,
com conhecimento técnico também na captagdo de imagens manipulando drones;

6.3.1.6. Intérpretes de Libras - 02 Profissionais com formagdo na area e experiéncia de pelo menos 3 anos, em
apoio as pessoas com deficiéncia auditiva/comunidade surda para atendimento nos equipamentos publicos
municipais e demais a¢des da Prefeitura de Suzano.

6.3.1.7. Media Training - Profissional formado em Comunica¢do Social e habilitagdo em jornalismo, com
registro de Jornalista junto ao Ministério do Trabalho e experiéncia comprovada no ramo de comunicagdo por
pelo menos 3 anos, tendo prestado servigos a veiculos de comunicagdo (jornais, emissoras de TV e radio, revistas)
e/ou na area de assessoria de imprensa e/ou comunicacao, além de ter atuado como repdrter na area de politica,
economia, assuntos urbanos, assuntos da cidade ou similares. Este profissional devera estar disponivel,
quinzenalmente, de maneira agendada, exclusivamente para orientagdo e treinamento de porta-vozes (Media
Training) e também para evento anual com duragédo de 4 a 8 horas, com palestras, simulacGes e orientacGes
gravadas e disponibilizadas a Secretaria de Comunicagdo. Neste evento anual, compondo o treinamento com
outros profissionais da area. Este profissional ndo pode ser um dos demais profissionais descritos anteriormente.

6.3.2 A comprovagdo de vinculo profissional pode se dar mediante contrato social, registro na carteira
profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho, sendo possivel a contratagao de profissional autbnomo
que preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execuc¢do dos servigos.

6.3.3 Para efeito de avaliacdo e comprovacdo de experiéncia da equipe técnica somente serdo aceitos os
curriculos que comprovem a atuagdo dos profissionais, nas respectivas fun¢des para as quais sdo indicados.

6.3.4  O(s) profissional(is) indicado(s) pela licitante para fins de comprovacdo da capacitacdo técnico-profissional,
referida no item 6.3.1, acima, devera(3o) participar do servico objeto desta licitagdo, admitindo-se a substituicdo
por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada por esta Administragdo.
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6.3.5 Para aferir a capacidade técnico-operacional da licitante, esta devera apresentar atestado(s), comprovando
gue executou servigos similares, pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto
desta licitagao.

6.3.5.1. of(s) atestado(s) devera(do) ser apresentado(s) em papel timbrado do emitente, conter identificagdo
do signatario, nome, endereco, telefone e, se for o caso, correio eletrénico para contato, a fim de possibilitar
possiveis diligéncias.

6.3.5.2. A apresentagdo de atestado(s) com conteudo falso caracterizara o crime de que trata o art. 299 do
Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da sangdo prevista de impedimento
de licitar e contratar com a Administragdo Publica.

Qualificagdo Econdmico-financeira:

6.4.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor civel da sede da pessoa juridica, com prazo de
validade ndo superior a sessenta (60) dias e ndo vencida na data da abertura da licitagdo, salvo se outro prazo de
validade estiver assinalado no préprio documento;

6.4.1.1. Em caso de recuperacdo judicial, deverd cumprir integralmente os dispostos da Sumula n2 50 do
TCE/SP, apresentando Plano de Recuperagdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor.

6.4.2  Provade capital social/patriménio liquido minimo de R$ 176.850,00 (Cento e setenta e seis mil e oitocentos
e cinquenta reais) correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado da licitagdo.

6.4.3 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

6.4.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

6.4.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura;

6.4.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

6.4.3.4. Osdocumentos referidos acima deverado ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:
6.5.1 inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

6.5.2 inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou Municipal, se houver, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste Edital;

6.5.3 certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.5.4 prova de regularidade para com as Fazendas: Federal, Estadual e Municipal (Tributos Mobiliarios), do
domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentagdo das seguintes
certiddes:

6.5.4.1. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa,
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, bem como a prova de regularidade perante o Sistema de
Seguridade Social, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

6.5.4.2. Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Tributdrios Inscritos e/ou
ndo Inscritos na Divida Ativa do Estado do domicilio ou sede da licitante;

6.5.4.3. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobilidrios, expedida pelo
Municipio do domicilio ou sede da licitante.

6.5.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT), mediante a
apresentacdo de certiddo de regularidade por meio de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, nos
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termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943.

6.5.6 as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), por ocasido da participacdo neste certame,
deverdo apresentar toda a documentacao exigida para fins de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigao:

6.5.6.1. havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de cinco
(5) dias uteis, a contar da declaragdo do vencedor do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério desta
Prefeitura Municipal de Suzano, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito
e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

6.5.6.2. a ndo regulariza¢do da documentagdo, no prazo previsto no subitem 6.5.6.1, acima, implicarad na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢Oes previstas na legislacdo vigente e neste edital,
procedendo-se a convocagado dos licitantes autor do segundo menor lance e, se necessario, observada a ordem
crescente de prego, os autores dos demais lances, desde que atendam as exigéncias deste edital e seus anexos.

6.5.6.3. afalsidade quanto ao atendimento dos requisitos para os beneficios da Lei Complementar n2 123/06,
caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras
penais e da sang¢do prevista de impedimento de licitar e contratar com a Administragcdo Publica.

6.6. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

6.7. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.8. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita
por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira,
guando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

6.8.1 Se o consdrcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o
Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 30 %, para o
consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

6.9. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia autenticada,
por meio de Cartdrio competente, ou autenticagdo por meio digital, devidamente acompanhados dos certificados de
autenticidade digital, constando a chave para possivel verificagcdo de sua veracidade.

6.10. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por
orgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

6.11.  Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
responderd pela veracidade das informagGes prestadas, na forma da lei.

6.12.  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

6.13. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econémicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.14. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

6.14.1 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em rela¢do a integridade do documento digital ou
guando a lei expressamente o exigir.
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6.15. Ederesponsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados
junto aos 6rgdos responsdveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos
registros tdo logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

6.15.1 Ando observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitacdo.

6.16. A verificacdo pelo Agente de Contratagdo/Comissdo, em sitios eletronicos oficiais de drgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

6.16.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados por meio
do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo
do Agente de Contratagdo/Comissdo.

6.17. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao
licitante vencedor.

6.17.1 Osdocumentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos,
em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

6.17.2 Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentagao de propostas e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem
ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

6.18.  Aposaentrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

6.18.1 complementac¢do de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

6.18.2 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

6.19. Na analise dos documentos de habilitagdo, o Agente de Contratacdo/Comissdo poderd sanar erros ou falhas,
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificacdo.

6.20. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Agente de Contratacdo/Comissdo
examinara as propostas do licitante subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de
propostas que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 6.16.1.

6.21. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

6.22. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para participa¢do na licitacdo.

6.23. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de
licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o
julgamento.

7. DO TERMO DE CONTRATO
7.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de contrato, ou outro

instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar
o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contrata¢do, sem prejuizo das san¢ées
previstas neste Edital.

7.2.1 A contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas neste Edital;
7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigida a comprovacgado das condi¢des de habilitagao
e contratagdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de licitantes, a
anulacdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.
8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdao
do licitante:

8.3.1 aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2 0 prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3 0 prazo para apresentacdo das razoes recursais serd iniciado na data de intimag¢do ou de lavratura da ata
de habilitagdo ou inabilitagdo;

8.3.4 na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 2021, o
prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proéprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.10. Os autos do processo fisicos permanecerdo com vista franqueada aos interessados no departamento de
compras e licitagOes da Prefeitura Municipal de Suzano.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1 deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo Agente de Contratacdo/Comissdo durante o certame;

9.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta apds a negociac¢do;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢cdes do edital.

9.1.3 n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo;

9.1.5 apresentar declaragdao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a licitagao;
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9.1.6 fraudar a licitacdo;
9.1.7 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

9.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

9.1.8  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

9.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n2 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1 adverténcia;
9.2.2 multa;
9.2.3 impedimento de licitar e contratar; e

9.2.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigcdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
9.3.1 anatureza e a gravidade da infragcdo cometida;
9.3.2  as peculiaridades do caso concreto;
9.3.3  as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.3.4 osdanos que dela provierem para a Administragao Publica;

9.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

9.4, A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial

9.4.1 Para as infragGes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.

9.4.2  Para as infragGes previstas nos itens 9.1.5,9.1.6, 9.1.7, 9.1.8 € 9.1.9, a multa serd de 15% a 30% do valor do
contrato licitado.

9.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragGes
administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragGes dispostas nos itens 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7, 9.1.8 e 9.1.9, bem como pelas infragGes
administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a
sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n.2
14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade
promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.
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9.10. Aapuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sang¢Ges de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido
a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n? 14.133,
de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

10.2. Aresposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico oficial no prazo
de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

10.3. Aimpugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados, pelos seguintes meios:

10.3.1 naforma eletronica pelo e-mail: pmsuzano.licita@gmail.com; ou

10.3.2 pessoalmente no Departamento de Compras e Licitagbes da Prefeitura Municipal de Suzano, sito na Rua
Baruel, n2 501, Centro, Suzano/SP, CEP 08675-902, 12 andar, sala 106, em horério de expediente para o publico, das
09h00 as 12h00 e das 13h00 as 16h00, nos dias uteis, de segunda a sexta-feira

10.4. Asimpugnacgdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

10.4.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente
de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1.  Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

11.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrério, pelo Agente de Contratagdo/Comissao.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia -
DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagdo.

11.6.  Oslicitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresenta¢do de suas propostas e a Administra¢cdo nao
sera, em nenhum caso, responsdavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo
licitatorio.
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11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
endereco eletronico www.suzano.sp.gov.br.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia;

11.11.1.1. Apéndice do Anexo | - Briefing para exercicio técnico de planejamento e Clipping;

11.11.2 Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos;

11.11.3 Anexo Il - Minuta de Termo de Contrato.

Suzano-SP, 03 de setembro de 2024.

PAULO PAVIONE MIYANISHI
Secretdrio Municipal de Comunicagdo Publica
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CONCORRENCIA N2 007/2024

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

(Em arquivo PDF)
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CONCORRENCIA N2 007/2024

APENDICE DO ANEXO |

BRIEFING PARA EXERCICIO TECNICO DE PLANEJAMENTO E CLIPPING

(Em arquivo PDF)
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CONCORRENCIA N2 007/2024

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(Em arquivo PDF)
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CONCORRENCIA N2 007/2024

ANEXO 11l

MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N2 ---/2024

TERMO DE CONTRATO QUE CELEBRAM, ENTRE SI, A PREFEITURA MUNICIPAL DE
SUZANO, COMO CONTRATANTE, E COMO CONTRATADA, A EMPRESA

, PARA ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICAGAO, ANALISE DE
MIDIA E CLIPPING ELETRONICO, NA FORMA QUE ESTABELECE E PELO PRAZO QUE
ESPECIFICA, EM OBSERVANCIA AO CONCORRENCIA N2 007/2024 INAUGURADO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 05.967/2024, DE 13/06/2024.

A CONTRATANTE, PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO, pessoa juridica de direito
publico interno, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n. 46.523.056/0001-21, com sede nesta cidade e Comarca de
Suzano, Estado de S3o Paulo, situada na Rua Baruel, n. 501, Centro, neste ato, representada pelo Secretdrio Municipal
de Comunicagdo Publica, PAULO PAVIONE MIYANISHI, e como CONTRATADA, a empresa k

estabelecida na Rua , ne R , Municipio e Comarca de , inscrita no CNPJ/MF sob o
ne e no Estado sob n? , heste ato, devidamente representada por seu

, Senhor , , , , portador da
Cédula de ldentidade RG. n® -SSP/SP e inscrito no CPF/MF sob o n2 residente e
domiciliado na Rua , n2 Municipio de , Estado de , tendo em

vista 0 que consta no Processo Administrativo n2 05.967/2024, de 13/06/2024, e em observancia as disposi¢des da Lei
n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do CONCORRENCIA n.2 007/2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS CARACTERISTICOS:

1.1. A CONTRATADA, na qualidade de licitante vencedora do CONCORRENCIA n2
007/2024, compromete-se, perante a CONTRATANTE, para ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICACAO, ANALISE DE
MIDIA E CLIPPING ELETRONICO, nesta municipalidade, tudo em conformidade com o ANEXO | do Edital.

1.2. O presente contrato é celebrado em conformidade com o procedimento
licitatério na modalidade de CONCORRENCIA sob o n2 007/2024, requisitado pelo Secretario Municipal de Comunicacio
Publica, através do Processo Administrativo n2 05.967/2024, de 13/06/2024.

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:

1.3.1. O Edital da Licitagao;
1.3.2. A Proposta de precgos da Contratada;
1.3.3. O Termo de Referéncia;

1.3.4. Plano ou cronograma de trabalho (caso haja);

1.3.5. E eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazodevigéncia deste contrato e da execugdo do objeto esta previsto para
12 (doze) meses, conforme planilha cronograma fisico-financeiro, contados do recebimento pela Contratada da Ordem
de Servigos, na forma dos artigos 105 a 114 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

2.2. Havendo necessidade, a contratagdo poderad ser prorrogada, condicionada ao
ateste pela autoridade competente, de que as condigGes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo,

permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagGes de que os servicos tenham
sido prestados regularmente;

2.2.2. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, da necessidade de prorrogag¢do do contrato;
2.2.3. Haja manifestac¢do expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
2.2.4. Seja comprovado que o contratado mantém as condigOes iniciais de habilitagdo.
2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.4. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de
termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogac¢des contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condigdo para a renovagao.

2.6. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas san¢Ges de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. Oregime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim
como os prazos e condi¢cdes de conclusdo, entrega, observagdao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1. Fica permitida a subcontrata¢do parcial do objeto do presente contrato,
desde que aprovada e autorizada previamente pela Contratante.

4.2. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral do contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagcdo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.3. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execugdo do objeto.

4.4. O contratado apresentard a Administracdo documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.
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4.5. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor mensal do contrato serd de RS ............... (...) pelo prazo de 12 (doze)
meses, perfazendo o valor total da contrata¢do em RS.......... (.)

5.2. Novalor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacgéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e V)

6.1. O pagamento sera efetuado via remessa eletronica, através da Tesouraria da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO, até o vigésimo (209) dia apds a dezena da entrega do material ou da conclusdo
dos servigos ou medigao.

6.2. A data da atestacdo deverd ser aquela em que efetivamente ocorreu a
entrega do material ou a conclusdo dos servigcos contratados, a qual servird como data-base para a contagem do prazo
de pagamento.

6.2.1. No caso de atraso no pagamento, além do prazo estipulado no item 6.1, acima, fica estipulada a corregdo
monetdria pelo indice do INPC (IBGE) entre a data do adimplemento das obriga¢ées e a do efetivo pagamento,
desde que o atraso ndo tenha sido causado pela CONTRATADA.

6.2.2. Parafins de recebimento de seu crédito, a CONTRATADA devera apresentar, no ato do recebimento, Certiddo
de regularidade para com a Seguridade Social (FGTS e INSS), em face do disposto no § 392, do artigo 195, da
Constituicdo Federal e cumprimento do artigo 121, da Lei Federal n2 14.133/2021.

6.3. Os pagamentos serdo liberados desde que os servigos executados tenham
sido aceitos de forma definitiva, pelo setor competente da PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO.

6.4. Havendo falhas ou irregularidades no objeto executado, todo e qualquer
pagamento devido a CONTRATADA permanecera sustado, até o integral cumprimento da obrigacdo, sem prejuizo das
demais sangGes previstas neste Edital, no Contrato e na legislagdo vigente.

6.5. O n3o cumprimento do disposto neste Edital e/ou no Contrato, em casos
fortuitos, devido a for¢ca maior, na forma estabelecida no Artigo 393 do Cddigo Civil, ndo implicara na incidéncia e
aplicagcdo de multas, mediante apresentagdo de justificativa, por escrito, devidamente aprovada pelo setor técnico da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO.

6.6. O preco proposto serd, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneragdo
devida a CONTRATADA, achando-se compreendidos e diluidos no valor proposto, os tributos, que incidirem sobre a
execucdo e entrega do objeto, despesas decorrentes de mdo-de-obra, transporte, encargos sociais, inclusive de
natureza tributdria, trabalhista e previdencidria, equipamentos, materiais, e tudo o que for necessario ao perfeito e
adequado fornecimento do objeto licitado.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

Pagina 25|38
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO
Secretaria Municipal de Planejamento e Financas
Departamento de Compras e Licitagdes
WWW.Suzano.sp.gov.br
Rua Baruel, 501, 1° andar, sala 106 - Centro, CEP: 08675-902 — Suzano — SP



EDITAL - CONCORRENCIA N° 007/2024

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data da apresentagdo da proposta da Contratada.

7.2. Ap0ds o interregno de um ano, a pedido do contratado, os pregos iniciais
poderdo ser reajustados utilizado o indice INPC (IBGE), exclusivamente para as obrigagcGes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade, mediante requerimento expresso da contratada e aberto processo administrativo para
analise da viabilidade legal e financeira.

7.3. Nosreajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢cGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGA(;@ES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1. Sdo obrigagdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato, com o
edital e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no objeto fornecido, para
gue seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condi¢Ges estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Procuradoria Municipal para adog¢do das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamaces relacionadas a execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.
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8.1.9.1. A Administragdo tera o prazo de 15 dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdao motivada, por igual periodo.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado
no prazo maximo de 90 dias.

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.12. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93,
§22, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.13. Fornecer por escrito as informagGes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato.
8.1.14. Realizar avalia¢Oes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

8.1.15. Exigir do Contratado que providencie a seguinte documentagdo como condi¢do indispensavel para o
recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

8.1.15.1. "as built", elaborado pelo responsavel por sua execugao;

8.1.15.2. comprovacao das ligagdes definitivas de energia, agua, telefone e gas;

8.1.15.3. laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico;

8.1.15.4. carta "habite-se", emitida pela prefeitura; e

8.1.15.5. certiddo negativa de débitos previdencidrios especifica para o registro da obra junto ao Cartério
de Registro de Iméveis.

8.1.16. Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspe¢des técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes
expedidas.

8.1.17. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagGes, apresentem condi¢des
adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servico for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

8.2. A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.3. Previamente a expedi¢cdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar
areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugdo.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVl e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e
de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Operar como organizagdao completa e fornecer servigos de elevada qualidade.

9.1.2. Fornecer os produtos e servicos relacionados com o objeto deste contrato de acordo com as especifica¢cdes
estipuladas pelo CONTRATANTE.

9.1.3. Executar todos os servicos relacionados com o objeto deste contrato, mediante demanda do CONTRATANTE.
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Exercer o controle de qualidade na execugdo dos servigos prestados, com base nos parametros determinados
pelo CONTRATANTE.

Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteragdes, rejeicées, cancelamentos ou interrupgdes de um
ou mais servicos, mediante comunicacdo do CONTRATANTE, respeitadas as obrigagGes contratuais ja
assumidas com fornecedores especializados, desde que as ocorréncias ndo tenham sido por eles causadas.

Manter, durante a execugdo deste contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo, exigidas na
concorréncia que deu origem ao referido instrumento.

Utilizar, na elaboragdo dos servigos objeto deste contrato, os profissionais indicados na Proposta Técnica da
concorréncia que deu origem ao referido instrumento, para fins de comprovagdo da Capacidade de
Atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, mediante
comunicagao formal ao CONTRATANTE.

Prover aos profissionais envolvidos na execu¢do contratual, dentro de suas dependéncias, a infraestrutura
necessaria de equipamentos e suprimentos, constituida de acesso a Internet por meio de banda larga (com e
sem fio), microcomputadores, softwares, ferramentas tecnoldgicas e demais recursos, de forma a garantir a
perfeita execugdo contratual.

9.1.8.1. Alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor intermediagdo com o
CONTRATANTE, observados os perfis necessarios para cada atividade constante da execugao contratual.

Envidar esforcos no sentido de obter as melhores condigdes nas negociacGes comerciais junto a fornecedores
especializados e transferir ao CONTRATANTE todas as vantagens obtidas.

9.1.9.1. Preservar as regras e condi¢es do contrato com o CONTRATANTE na intermediagdo e supervisao dos
servigos prestados por fornecedores especializados e responder integralmente por toda e qualquer infragao
decorrente dessas situagoes.

Manter, por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer informagdes que Ihe sejam
fornecidas, sobretudo quanto a estratégia de atuacdo do CONTRATANTE.

9.1.10.1. Ainfracdo a esse dispositivo podera implicar a rescisdo do contrato e sujeitara a contratada as penas
da Lei n29.279/1996, e as indenizag¢bes das perdas e danos previstos na legislagdo ordinaria.

N3do divulgar informagdes acerca da prestagdo dos servigos objeto deste contrato, que envolvam o nome do
CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa autorizacdo.

Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo, conforme modelo definido pelo
CONTRATANTE, comprometendo-se, por si e seus prepostos, a ndo repassar o conhecimento das informacées
confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informagdes, por seu
intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano ou prejuizo oriundo de eventual
quebra de sigilo das informagdes fornecidas.

Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar-se por todos os
prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.

Cumprir a legislagdo trabalhista e securitaria com relagdo a seus empregados.

Assumir, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem devidos em decorréncia do objeto
deste contrato, bem como as contribuicdes devidas a Previdéncia Social, os encargos trabalhistas, prémios de
seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser criados e exigidos pelos Poderes Publicos e

outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado.

Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos recolhimentos de tributos
gue incidam ou venham a incidir sobre os servigos prestados.
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Apresentar, quando solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacgdo de estarem sendo satisfeitos todos os seus
encargos e obrigagOes trabalhistas, previdenciarios e fiscais.

Responder perante ao CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora, omissao ou
erro, na condugao dos servigos objeto deste contrato.

Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragdo de estimativa de custos
e que redundem em aumento de despesas para o CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer a¢Ges, demandas, custos e despesas decorrentes de
danos causados por culpa, dolo ou omissdo de seus empregados e prepostos, bem como obrigar-se por
quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes administrativas ou judiciais que lhe venham a ser atribuidas
por forca de lei, relacionadas com o cumprimento deste contrato.

Em caso de ac¢do trabalhista envolvendo os servigos prestados, adotar as providéncias necessarias no sentido
de preservar o CONTRATANTE e de manté-lo a salvo de reivindicagdes, demandas, queixas ou representagdes
de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenagdo, reembolsar ao CONTRATANTE as
importancias que esta tenha sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis a
contar da data do efetivo pagamento.

Responder por qualquer a¢do administrativa ou judicial movida por terceiros com base na legislacdo de
protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionadas com os servigos
objeto deste contrato.

Prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos desabonadores noticiados que
envolvam a contratada, independentemente de solicitagdo.

N&o caucionar ou utilizar o contrato a ser firmado como garantia para qualquer operagdo financeira.

Adotar, na execugdo dos servicos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de otimizac¢do de recursos, de
reducdo de desperdicios e de reducdo da poluicdo, conforme disposto na Lei n2 14.133/2021, regulamentada
pelo Decreto n® 10.010/2024.

Observar as condigdes para fornecimento de produtos e de servigos ao CONTRATANTE, estabelecidas no Edital
gue deu origem ao contrato a ser firmado.

Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

Quando nado for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestacgdo dos servigos, os seguintes documentos:

9.1.28.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.1.28.2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.1.28.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

9.1.28.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.1.28.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
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previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do servigo.

Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para anadlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigGes exigidas para habilita¢do na licitagdo;

Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas

na legislacdo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da

contratacgdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga
do Contratante;

Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informacGes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuara a execugao dos servigos;

Manter os empregados nos hordrios predeterminados pelo Contratante.

Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo no érgao
para a execugdo do servico.

Observar os preceitos da legislagao sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.
Atender as solicitagcdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela
fiscalizacdo do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a

execuc¢ao do servi¢o, conforme descrito nas especificagdes do objeto.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.
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9.1.48. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem
atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgao.

9.1.49. Instruir os seus empregados, quanto a prevenc¢do de incéndios nas areas do Contratante.

9.1.50. Estar registrada ou inscrita no Conselho Profissional competente, conforme as areas de atuagao previstas no
Termo de Referéncia, em plena validade.

9.1.37. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas especificagdes, bem
como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construgao, pelo prazo de 05
(cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

9.2. Para a comprovagdo que trata as certiddes do item 9.1.28., serdo aceitas
CertidOes Negativas de Débitos ou CertidGes Positivas com Efeitos de Negativas.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo,
independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipdteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever
do contratado elimina-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacao para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente cldausula, permanecendo integralmente responsdvel por garantir sua
observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
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10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administragao nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. O contratado apresentard, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo
de garantia correspondente a 5,0% (cinco por cento) do valor total do contrato, através de uma das seguintes
modalidades:

11.1.1. Na forma de fianga bancdria, valida até 30 (trinta) dias apds o recebimento dos servigos pela Secretaria
Municipal de Comunicagdo Publica; o

11.1.2. Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

11.1.3. Seguro-garantia, valido até 30 (trinta) dias apds o recebimento dos servigos pela Secretaria Municipal de
Comunicagao Publica.

11.1.4. Titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apélice devera ter validade
durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em
vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes
a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Sera permitida a substituicio da apodlice de seguro-garantia na data de
renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢Ges e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 11.5 deste contrato.

11.5. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, o contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem
de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administracdo.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

11.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagGes nele previstas;

11.6.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

11.6.3. obrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
contratado, quando couber.
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11.7. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item 11.6, observada a legislagdo que rege a matéria.

11.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em
conta especifica no Banco do Brasil, com corre¢do monetdria.

Banco do Brasil - 001
Agéncia: 718-8
Conta Corrente: 73004-1.

11.9. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

11.11. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacgdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

11.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagcdo que rege
a matéria.

11.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 49, da
Lei n.2 14.133, de 2021).

11.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizagdo e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique
a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.14. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou
autorizagdo para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragédo
do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.15. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execu¢do do
contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

11.16. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado
pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢&es a contratada.

11.17. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista no Edital e neste Contrato.

11.18. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou
servico prevista especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
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12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o

contratado que:

12.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao funcionamento dos

servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;
12.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
12.1.5. apresentar documentacgado falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
12.1.6. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

12.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “12.1.2.”, “12.1.3.” e
“12.1.4.” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

12.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“12.1.5.”, “12.1.6.”, “12.1.7.” e “12.1.8.” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “12.1.2.”,
“12.1.3.” e “12.1.4.”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de
202

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. O atraso injustificado na entrega do objeto licitado sujeitard a CONTRATADA a multa sobre o valor
da obrigacdo ndo cumprida, a partir do primeiro (12) dia Util seguinte ao término do prazo estipulado, na
seguinte proporg¢do:

12.2.4.1.1. Multa de 10% (dez por cento), acrescida de 0,05% ao dia até o trigésimo (302) dia de
atraso; e

12.2.4.1.2. Multa de 30% (trinta por cento) a partir do trigésimo primeiro (312) dia de atraso até
o quadragésimo quinto (452) dia de atraso.

12.3. A partir do quadragésimo sexto (462) dia estard caracterizada a inexecugdo

total ou parcial da obrigagdo assumida, salvo disposicdao em contrario, sujeitando a CONTRATADA a aplicagdo de multa
de 35% (trinta e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, bem como ao cancelamento do Pedido de
Compra e da revogacdo do Contrato correspondente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis, mantendo todos os
demais atos, exclusivamente a data da sessdo de abertura.

12.4. Sera aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo

cumprida, quando a CONTRATADA:

12.4.1.

Prestar informagGes inexatas ou criar embaracos a fiscalizagdo;
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12.4.2. Transferir ou ceder suas obrigacGes, no todo ou em parte, a terceiros, sem anuéncia da contratante;
12.4.3. Cometer faltas reiteradas na entrega do objeto licitado;

12.4.4. Praticar por agao ou omissdo, por culpa ou dolo, qualquer ato que venha a causar dano a CONTRATANTE ou a
terceiros independentemente da obrigagdo da CONTRATADA em reparar os danos causados;

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangBes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.4.1.Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133,
de 2021):

12.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.8.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos
de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagOes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2
14.133, de 2021)
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12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indeniza¢bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequagao do cronograma
fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado:

13.3.1. ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes administrativas; e

13.3.2. podera a Administragcdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execug¢do contratual

13.4. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteracgdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extin¢cdo se ndo
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
13.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3 Indenizagdes e multas.

13.6. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico- financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art.
131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).
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13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. Asdespesas decorrentes da execugdo do presente contrato serdo suportadas
com recursos constantes das dotagOes orcamentaria da seguinte Natureza de Despesa: 3390 3900 do orgamento da
CONTRATANTE, que serd regularmente empenhado, em nome da CONTRATADA, para atender a tal finalidade.

14.2. Adotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam altera¢dao do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de ContratagGes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §292, da Lei n. 12.527, de 2011,
c/cart. 72, 8§39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §12)

18.1. Fica eleito o foro desta cidade e Comarca de Suzano, Estado de S3do Paulo,
para dirimir, na esfera judicial, as questdes decorrentes do presente contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lei n® 14.133/21.
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E, pois, assim se achando as partes combinadas, firmam o presente instrumento,

impresso somente no anverso, em quatro (4) vias de igual teor, conteddo e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Suzano, ___de de 2024.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO

PAULO PAVIONE MIYANISHI
Secretdrio Municipal de Comunicagdo Publica

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
01. 02.
RG: RG:
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ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Comunicagao Publica

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICACAO,
ANALISE DE MiDIA E CLIPPING ELETRONICO.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O objeto da presente concorréncia é a contratacdo de empresa prestadora de servicos de consultoria
e planejamento estratégico em comunicacdo e assessoria de imprensa, referentes a:

a) Prospecgdo, planejamento, implementagdo, manutengdo e monitoramento de solugbes de
comunicacdo da Prefeitura Municipal de Suzano no seu relacionamento com a imprensa nomunicipio, na
regido e na midia nacional;

b) Criagdo e execugdo técnica de agbes e materiais de comunicagdo e de conteddos multimidia, no
ambito do contrato;

c) Criagdo, implementagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo, destinadas a
expandir os efeitos da atuacdo da Prefeitura Municipal de Suzano junto a imprensa e demais publicos de
interesse, em consonancia com novas tecnologias.

1.2 A contratagdo dos servicos, elencados no subitem 1.1, tem como objetivo o atendimento ao principio
da publicidade e ao direito a informacdo, por meio de ag¢Ges de comunicacdo corporativa que visam
difundir ideias e principios, posicionar instituicGes e programas, disseminar iniciativas e politicas publicas
ou informar e orientar o publico em geral.

1.3 O planejamento objetiva subsidiar a proposi¢cdo estratégica das acdes de comunica¢do corporativa
para alcance dos objetivos de comunicacdo e superacao dos desafios apresentados e deve prever, sempre
que possivel, indicadores e métricas para afericdo, analise e otimizacdo de resultados.

1.4 Os servigcos previstos ndo abrangem atividades com natureza distinta da comunicacdo, no seu
relacionamento com a imprensa e na sua atua¢do em relagGes publicas.

1.5 Serd contratada 1 (uma) empresa prestadora de servicos de comunicagdo corporativa doravante
denominada licitante ou contratada.

1.6 O valor estimado deste processo licitatério para 12 (doze) meses é de RS 1.768.500,00 (um milh3o,
setecentos e sessenta e oito mil e quinhentos reais), nos termos da Lei n.2 14.133/2021.
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1.7 Tabela de descricdo de servigos:

DESCRITIVO VALOR MENSAL VALOR ANUAL

Prestacdo de servicos de assessoria de imprensa e | RS 147.375,00 RS 1.768.500,00
comunicagdo, andlise de midia e clipping eletronico. Conforme
item 4.1 Requisitos Especificos - Especificagdes dos Servigos
disponivel no presente Termo de Referéncia.

DETALHAMENTO DE VALORES

QTDE. | DESCRITIVO VALOR MENSAL VALOR ANUAL
01 Coordenador RS 13.875,00 RS 166.500,00
02 Assistentes de Coordenacao RS 16.500,00 RS 198.000,00
03 | Assessores de Imprensa RS 27.250,00 RS 327.000,00
04 Assessores de Comunicacgdo RS 26.166,67 RS 314.000,04
02 Fotdgrafos/cinegrafistas RS 15.875,00 RS 190.500,00
02 Intérpretes de libras RS 15.833,33 RS 189.999,96

- Clipping e analise de midia RS 15.375,00 RS 184.500,00
- Media Training (quinzenal e anual) RS 16.500,00 RS 198.000,00

2 FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1 A atuacdo da Prefeitura Municipal de Suzano no campo da comunicacdo tem como obijetivo
estratégico otimizar a intera¢do da cidade com seus publicos especificos e a sociedade em geral, como
recurso de apoio ao cumprimento das suas finalidades. Suas a¢Oes nesse sentido sdo balizadas pela
observancia as obriga¢des legais e éticas de transparéncia e publicidade e também pela economicidade
no emprego de ferramentas para informacdo e mobilizagdo de seus publicos.

2.2 A Secretaria Municipal de Comunicac¢do Publica é a unidade organizacional da Prefeitura Municipal de
Suzano encarregada da coordenacdo e supervisdo das a¢ées de comunicagao.

2.3 Para desenvolver as atividades a seu cargo e, consequentemente, dar cumprimento aos dispositivos
normativos que regem o funcionamento da Prefeitura, ou seja, para apoiar a realizacdo das atividades
essenciais ao cumprimento de sua missdo institucional, a Secretaria Municipal de Comunicag¢dao Publica
necessita de apoio técnico especializado de empresa prestadora dos servigos objeto deste Projeto Basico.
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2.4 Com a contratacdo, a Prefeitura podera manter e aprimorar a sua imagem institucional e favorecer a
efetividade de suas a¢des junto aos municipes.

2.5 Sem os servicos em questdo, as acdes de comunicacdao da Secretaria Municipal de Comunicacao
Publica reduziriam sua efetividade, a divulgacao de suas atividades e resultados poderia ser prejudicada,
assim como a imagem e reputacdo da Prefeitura poderiam ser comprometidas e, principalmente, a
divulgacao de informacdes de utilidade publica para a populacao.

3 Descri¢ao da solugao

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.

4 Requisitos da contratacao

A contratacdo deve ser fundamentada no cumprimento de requisitos minimos que garantam qualidade e
eficacia. Os servicos de comunicacdo devem observar as melhores praticas do setor, atendendo as
legislacGes e normativas aplicaveis.

4.1 Requisitos Especificos — Especificagdes dos Servigos:

4.1.1  Suporte presencial a Diretoria de Relagdes com a Imprensa da Secretaria de Comunica¢do no
planejamento e execuc¢do de a¢des de Assessoria de Comunicag¢do para as atividades da Prefeitura de
Suzano, sobretudo no relacionamento com os grandes veiculos de comunicacdo (jornais, revistas, radios,
TVs e internet) e comunicagdo interna.

4.1.2 Atividades relativas a produgdo e distribuicio de releases (texto e audio), press kits, artigos,
elaborag¢dao de programa de visitas e de banco de pautas para as midias regional, estadual, nacional e
internacional, produgdo de matérias para publicagdes institucionais da Prefeitura de Suzano,
acompanhamento de entrevistas, incluindo criagdo de material visual de apoio a assessoria de imprensa,
como infograficos, mockups de press-kits e outras artes correlatas e afins para complementar os materiais
de imprensa e divulgacdo dos servigos, em especial de utilidade publica, da Prefeitura.

4.1.3 Servigos de clipping (TVs, radios, sites, jornais, revistas e internet), com os respectivos relatérios
quantitativo e qualitativo; execugao dos servigcos por meio de equipe especializada.

4.1.4 Elaboracdo de clipping eletronico tematico que contemple assuntos de todas as secretarias da
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Administracao.

4.1.5 Elaboracdo de andlise de midia didria, a ser encaminhada ao Prefeito e ao secretariado,assim como a
Secretaria de Comunicagao.

. Clipping 1

A Secretaria de Comunicacao tem a necessidade de avaliar permanentemente a cobertura dos meios de
comunicagdo (TVs, radios, sites, portais, jornais, revistas etc) sobre Suzano, assim como a eficiéncia das
acbes da prépria Secretaria de Comunicacdo e de seus parceiros no trabalho com a midia. Assim, a
contratada deverda fornecer clipping eletronico online, atualizado diariamente, sobre a cidade, incluindo as
acdes do Poder Publico. O clipping devera abranger a imprensa local, regional, nacional, especializada e,
eventualmente, internacional. O clipping deverd ser acompanhado por uma analise de midia diaria, com
envio de matérias de TV no mesmo, com qualidade minima HD (720p).

. Clipping 2

Da mesma forma, cada secretaria tem a necessidade de inteirar-se das principais iniciativas em sua area.
Assim, a contratada devera fornecer diariamente uma newsletter eletrénica com rubricas representando
cada secretaria, que deverdo ser alimentadas diariamente com as noticias mais importantes, selecionadas
pela contratada de acordo com a orientagdo prévia da contratante. Os clippings 1 e 2 poderao ou ndo ter a
mesma apresentacdo conforme acordo entre as partes.

4.1.6 Apurar e elaborar sugestdes de pauta sobre temas, fatos e acontecimentos pertinentes aPrefeitura
de Suzano, para serem dirigidas aos veiculos de comunicac¢do, levando-se em consideracdo os temas de

maior demanda e interesse por parte dos veiculos de comunicagao;

4.1.7 Atender aos pedidos de informacGes e de entrevistas feitos pelos veiculos de comunicacdo,
informando sobre a viabilidade ou ndo de fornecer os dados e/ou contatos solicitados;

4.1.8 Acompanhar o trabalho das equipes de reportagem, quando em entrevistas com representantes da
Prefeitura;

4.1.9 Produzir eventualmente matérias para publica¢gGes da Prefeitura de Suzano, sejam online ou offline;

4.1.10 Consultoria de gerenciamento de risco a imagem da Prefeitura de Suzano, por meio de trabalho de
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prevencao ou identificacdo prévia de eventuais incidentes que podem ser objetos de reportagens negativas
da cidade, bem como de gerenciamento posterior de crises alimentadas pela grande midia.

4.1.11 Treinamento do prefeito, vice-prefeito, secretarios e diretores no relacionamento com os meios de
comunicac¢do (media training), divididos da seguinte forma:

a) Instrugdes quinzenais aos porta-vozes, com assessor de imprensa exclusivo para este fim;
b) Evento anual, com duragdo de 4 a 8 horas, com palestras, simulagdes e orientages gravadas e
disponibilizadas a Secretaria de Comunicacgao.

4.1.12 Apoio no trabalho de interlocucdo junto aos mais de 6 mil colaboradores por meio de a¢des digitais
e off-lines, com estratégias de orientacdo e disseminagao de informacdo em tempo real.

4.1.13 Suporte presencial de profissionais de audiovisual (fotégrafo/ cinegrafista) em eventos, pautas e
atividades externas, com conhecimento técnico também na capta¢do de imagens manipulando drones.

4.1.14 Suporte na definicdo de estratégias em midias digitais, incluindo a criagcdo de programacdo para as
redes sociais.

4.1.15 Atuacdo de intérpretes em LIBRAS (Lingua Brasileira de Sinais), em apoio as pessoas com deficiéncia
auditiva/comunidade surda para atendimento nos equipamentos publicos municipais e demais a¢Bes da
Prefeitura de Suzano.

4.2 Garantia da contratacao:

4.2.1 Sera exigida a garantia da contrata¢do de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133 de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do edital.

5. Modelo de execug¢ao do objeto
5.1 Condigdes de execugao:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto sera a contar do dia seguinte da emissdo da ordem de servico.

5.2 Local da prestacao de servigo
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5.2.1 Os servigos serdo prestados na Secretaria Municipal de Comunicagao Publica e em locais diversos de
acordo com pautas externas definidas pela contratante.

5.3 Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execucdo contratual observard as rotinas descritas no item 4.1 Requisitos Especificos —
EspecificacGes dos Servigos.

5.4 Informagao relevante para o dimensionamento da proposta

5.4.1 A contratada devera disponibilizar profissionais, com flexibilidade de horarios de atendimento, de
forma a atender as demandas da contratante;

6. Modelo de gestdo do contrato

6.1 Serdo designados agentes publicos para atuar como Fiscal e Gestor de Contratos de que trata a Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021;

6.2 O Fiscal e o Gestor de contratos contardo com o apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das funcdes essenciais a execucdo do disposto na Lei n? 14.133 de 1¢
de abril de 2021, sempre que entender necessario (Decreto 10.010, de 12 de janeiro de 2024, art. 52, §29);

6.3 O apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno restringir-se-a as questdes formais
em que pairar divida fundamentada do Fiscal ou Gestor de contratos (Decreto 10.010, de 12 de janeiro de
2024, art. 59, §39);

6.4 Constituem atividades a serem exercidas pelo responsdvel da Gestdo de Contratos o disposto no
Decreto 10.010, de 12 de janeiro de 2024, art. 6 ¢, §12, | ao XVII;

6.5 Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracdo com atribuicdo de fiscal
de contrato o disposto no Decreto 10.010, de 12 de janeiro de 2024, art. 7 ¢, paragrafo Unico, | ao XVII;

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput);

6.7 As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico
Unico, assegurada a distingdo das atividades (Decreto 10.010 de 12 de janeiro de 2024, art. 9 2, paragrafo
Unico);
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7. Critérios de medi¢ao e pagamento

7.1 A execugdo do objeto serd acompanhada pelos fiscais do contrato através da andlise de relatérios
mensais que comprovem o atendimento das demandas e a qualidade da prestacdo dos servigos.

7.2 Com base nos servigos efetivamente executados, a contratada apresentard a respectiva Nota Fiscal, que
devera ser devidamente atestada pelo setor competente da Prefeitura Municipal de Suzano, para que esta
efetue o seu pagamento via remessa eletrénica, por meio da Tesouraria da contratante, até o vigésimo
(209) dia, apds a dezena da entrega da conclusdo dos servicos. A data da atestagdo devera ser aquela em
gue efetivamente ocorreu a conclusdao dos servicos contratados, a qual servird como data-base para a
contagem do prazo de pagamento.

7.3 Para fins de recebimento de seu crédito, a CONTRATADA deverd apresentar, juntamente com a nota
fiscal, Certiddo de Regularidade para com a Seguridade Social (FGTS e INSS), em face do disposto no § 39,
do artigo 195, da Constituicdo Federal.

7.4 Os pagamentos serdao liberados desde que os servigos executados tenham sido aceitos de forma
definitiva, pelo setor competente da PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO.

7.5 Na descricdo do objeto no documento fiscal ou equivalente, ou na atestacdo, devera haver mencdo
guanto ao periodo em que se deu a prestacao dos servicos.

7.6 Havendo falhas ou irregularidades técnicas na execug¢do dos servicos, todo e qualquer pagamento
devido a contratada permanecera sustado, até o integral cumprimento da obrigacdo, sem prejuizo da
aplicacdo das demais sang¢bes contratuais.

7.7 O n3o cumprimento do disposto no Edital e/ou no Contrato, em casos fortuitos, devido a forca maior,
na forma estabelecida no Artigo 393 do Cdédigo Civil, ndo implicard na incidéncia e aplicagdo de multas,
mediante apresentacdo de justificativa, por escrito, devidamente aprovada pelo setor técnico da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANO.

7.8 O prego proposto serd, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneragao devida a CONTRATADA,
achando-se compreendidos e diluidos no valor proposto, os tributos, que incidirem sobre a execugao e
entrega do objeto, despesas decorrentes de mao-de-obra, transporte, encargos sociais, inclusive de
natureza tributaria, trabalhista e previdencidria, equipamentos, materiais, e tudo o que for necessario ao
perfeito e adequado fornecimento do objeto licitado.

8. Critérios de sele¢ao do fornecedor
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade

CONCORRENCIA sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento de melhor Técnica e
Preco.
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9. Qualificagdo Técnica
9.1 A equipe técnica, alocada em estrutura da contratante, deverd ser composta no minimo por:

9.1.1 Coordenador - 01 Profissional com minimo 5 anos de experiéncia, com registro de Jornalista junto ao
Ministério do Trabalho, habilitacdo em Jornalismo, com experiéncia comprovada no ramo de comunicagdo,
tendo prestado servicos a veiculos de comunicagdo (jornais, emissoras de TV e radio, revistas) e/ou na area
de assessoria de imprensa e/ou comunicacdo, no atendimento de clientes do porte da Prefeitura de
Suzano, além de ter atuado, obrigatoriamente, como coordenador de jornalismo (ou atividades similares,
tais como: redator chefe, ou chefe de reportagem, ou editor, ou editorassistente, ou subeditor, ou editor
adjunto, ou repodrter na area de politica, economia, assuntos urbanos, assuntos da cidade ou similares), e
também possuir conhecimentos e habilidades especificos para atendimento das atividades especificadas no
objeto deste Termo, destacando o trabalho com o Poder Publico (preferencialmente com Prefeituras);

9.1.2 Assistente de coordenacgdo - 02 Profissionais com experiéncia de pelo menos 03 anos na area de
comunicacdo, design ou correlatos, para dar suporte com desenvolvimento de layouts e apoio aos servicos
de coordenacdo, assessoria de imprensa, assessoria de comunicacdo e comunicagdo interna.

9.1.3 Assessores de Imprensa - 03 Profissionais formados em Comunicagdo Social e habilitagdo em
jornalismo, com registro de Jornalista junto ao Ministério do Trabalho e experiéncia comprovada no ramo
de comunicacdo por pelo menos 3 anos, tendo prestado servicos a veiculos de comunicacdo (jornais,
emissoras de TV e radio, revistas) e/ou na drea de assessoria de imprensa e/ou comunicacgdo. Dever3,
também, ter experiéncia de trabalho em Comunicagdo junto a prefeituras do porte da de Suzano;

9.1.4 Assessores de Comunicagdo - 04 Profissionais formados em Comunicagdo Social ou cursos correlatos e
experiéncia comprovada no ramo de comunicagdo por pelo menos 3 anos, tendo prestado servigos a
veiculos de comunicacdo (jornais, emissoras de TV e radio, revistas) e/ou na &drea de assessoria de
comunicag¢do ou redagdo. Estes profissionais serdo responsaveis por reda¢do de textos informativos para
todos os canais oficiais da Prefeitura, online e offline, como site, redes, eventuais revistas, boletins,
informativos etc, além de a¢des de comunicacdo interna e monitoramento de midia com suporte do setor
de clipping da contratada;

9.1.5 Fotdgrafos/Cinegrafistas — 02 Profissionais com experiéncia de pelo menos 3 anos nessas funcgdes,
com conhecimento técnico também na capta¢do de imagens manipulando drones;

9.1.6 Intérpretes de Libras - 02 Profissionais com formacdo na area e experiéncia de pelo menos 3 anos, em
apoio as pessoas com deficiéncia auditiva/comunidade surda para atendimento nos equipamentos publicos
municipais e demais a¢des da Prefeitura de Suzano.
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9.1.7 Media Training - Profissional formado em Comunicacdo Social e habilitagdo em jornalismo, com
registro de Jornalista junto ao Ministério do Trabalho e experiéncia comprovada no ramo de comunica¢do
por pelo menos 3 anos, tendo prestado servicos a veiculos de comunicacdo (jornais, emissoras de TV e
radio, revistas) e/ou na area de assessoria de imprensa e/ou comunicacdo, além de ter atuado como
repdrterna area de politica, economia, assuntos urbanos, assuntos da cidade ou similares. Este profissional
deverd estar disponivel, quinzenalmente, de maneira agendada, exclusivamente para orientacdo e
treinamento de porta-vozes (Media Training) e também para evento anual com duracdo de 4 a 8 horas,
com palestras, simulagGes e orientacGes gravadas e disponibilizadas a Secretaria de Comunicacdo. Neste
evento anual, compondo o treinamento com outros profissionais da area. Este profissional ndo pode ser
um dos demais profissionais descritos anteriormente, nos itens 9.1.1 ao 9.1.6.

9.1.8 Estes profissionais deverdao prestar os servicos contratados nas dependéncias da Secretaria de
Comunicacdo da Prefeitura de Suzano ou em local indicado por ela e deverdo cumprir as demandas e prazos
de acordo com orienta¢Oes da Secretaria, podendo haver demandas fora do horario comercial e fora de dias
Uteis, ndo havendo pagamentos extras, sendo que as demandas ndo irdo exigir jornadas exaustivas e fora do
que é permitido legalmente, podendo haver negociacbes e compensacdes para manter o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato e dos profissionais envolvidos na prestagdo dos servigos.

9.1.9 Clipping e andlise de midia - execucdo dos servicos por meio de equipe especializada.

9.1.10 A vencedora devera comprovar o vinculo com os profissionais indicados acima, podendo ser por
registro em CTPS, contrato de prestacdo de servigos ou composicdo do contrato social da contratada.

9.1.11 Para efeito de avaliagdo e comprovacdo de experiéncia da equipe técnica somente serdo aceitos os
curriculos que comprovem a atuagao dos profissionais, nas respectivas funges para as quais sdo indicados,
por meio do registro na CTPS, contratos de trabalho ou declaracdes dos empregadores/contratantes.

10. Proposta Técnica

10.1 A Proposta Técnica, cujo peso é 70%, serd analisada por uma Comissdao Técnica Especial constituida
pelo Decreto n2 10.087 de 17 de junho de 2024.

10.2 A Proposta Técnica tera pontuagdo maxima de 550 (quinhentos e cinquenta) pontos e sera composta
por trés partes:

10.2.1 A primeira parte é a “Capacidade Instalada (Cl)”, com pontuacdo de até 180 (cento e oitenta) pontos.
Nela, a proponente apresentara seus principais profissionais que atuam na drea objeto desta licitacdo,
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demostrando, assim, a capacidade intelectual que a licitante possui.

10.2.2 A segunda parte é a “Qualificacdo Técnica e Experiéncia da Empresa (QE)”, com pontuagdo de até 70
(setenta) pontos. Nela, a proponente apresentara a experiéncia e o acervo da pessoa juridica, demostrando,
assim, a qualificacdao da empresa licitante.

10.2.3 A terceira parte é a “Capacidade de Producdo (CP)”, com pontuacdo de até 300 (trezentos) pontos.
Nela, a proponente apresentard sua capacidade para desenvolver os exercicios propostos, que sio
correlatos com o objeto que a vencedora desta concorréncia precisara desenvolver.

10.2.4 A Proposta Técnica devera ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de
uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.

10.3 CAPACIDADE INSTALADA (Cl): ATE 180 (CENTO E OITENTA) PONTOS

10.3.1 Grau de instrugdo (até 90 pontos): apresentar os 3 (trés) profissionais da equipe com melhor grau
de instrucdo académica. Graduacdo, com bacharelado em Comunicacdo Social e habilitacdo em Jornalismo
(item minimo obrigatdrio) e cursos de pds-graduacdo (Especializacdo, Mestrado e Doutorado) de areas de
conhecimento afins.

10.3.1.1 A comprovacdo deverad ser por meio de copias autenticadas (frente e verso) de diplomas ou
certificados reconhecidos pelo Ministério da Educa¢do (MEC) e devidamente registrados, com carga horaria
de no minimo 360 horas. Ndo serdo aceitos, para fins de pontuagao, cursos de extensao.

10.3.1.2 Caso a licitante ndo apresente 3 (trés) profissionais com, pelo menos, a graduagdo em
Comunicacdo Social e habilitacdo em Jornalismo, serd automaticamente desclassificada.

10.3.1.3 Todos os profissionais apresentados precisam, necessariamente, ter comprovado o vinculo com a
licitante por uma das seguintes formas: cépia autenticada de registro da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social — CTPS — caso o profissional indicado pertenca ao quadro de funciondrios da empresa; copia
autenticada do contrato de prestacdo de servicos — caso seja prestador de servigos (podendo o profissional
figurar como MEI — Micro Empreendedor Individual); cdpia autenticada de instrumento constitutivo,
contrato social ou documento equivalente, devidamente registrado no érgdo competente — caso o
profissional pertenca a quadro societdrio de empresa.

10.3.1.3.1 O instrumento constitutivo, contrato social ou documento equivalente, necessario para a
comprovagao de vinculo caso o profissional pertenga ao quadro societario de empresa, ndo precisara ser
autenticado caso possua a autenticac¢do eletronica da junta comercial do Estado.

10.3.1.4 Para fins de critério de julgamento e afericao de pontos, sera utilizada a tabela abaixo. Os pontos
listados ndo sdo cumulativos, ou seja, cada profissional apresentado pontuara, no maximo, 30 pontos.

Secretaria Municipal de Comunicagdo Publica

Rua Baruel, 501, 1° andar, sala n° 125 - Centro, Suzano SP - CEP: 08675-902
Telefone: (11) 4745-2136

atendimento.secoi@suzano.sp.gov.br

WWW.suzano.sp.gov.br

10


mailto:atendimento.secoi@suzano.sp.gov.br

Prefeitura Municipal de Suzano

ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Comunicagao Publica

10.3.1.4.1 Caso a licitante apresente mais de 3 profissionais, serdo considerados, para fins de avaliacao
deste quesito, apenas os 3 com maior pontuacdo, sendo descartados os demais. Ndo serdo desclassificadas
as proponentes que apresentarem mais do que 3 profissionais, no entanto, para fins de celeridade no
processo de avaliagdo, solicita-se que ndo sejam apresentados mais do que 2 (dois) profissionais
“extras/sobressalentes”.

Graduacgdo (minimo exigido) 1 PONTO
Pds-graduacao 15 PONTOS
Mestrado ou Doutorado 30 PONTOS

10.3.2 Tempo de experiéncia (até 90 pontos): apresentar os 3 (trés) profissionais da equipe com maior
experiéncia em assessoria de comunicag¢do ou areas afins a profissdo de jornalista.

10.3.2.1 A comprovagdo devera ocorrer mediante copias autenticadas de contratos de prestacdo de
servicos (podendo o profissional figurar como MEI — Micro Empreendedor Individual), registro em carteira
de trabalho ou cépias também autenticadas de instrumento constitutivo, contrato social ou documento
equivalente (caso pertencente ao quadro societdrio da empresa).

10.3.2.2 Para os contratos de prestacdo de servicos e registros em carteira de trabalho, deverdo estar
descritas, pelo menos, uma das funcdes/atividades de profissionais de jornalismo listadas a seguir:
jornalista, produtor de texto, redator, fotojornalista (fotojornalismo), repdrter, pauteiro, produgdo
jornalistica, assessor de imprensa (assessoria de imprensa), diretor de redacdo (direcdo/coordenacdo de
equipes de comunicacdo e/ou marketing) e editor (edicdo de texto).

10.3.2.3 Os contratos de prestacdo de servicos deverdo conter, além da descricdo do servigo/atividades
contratadas, também a identificagdo das partes envolvidas (contratante e contratada - podendo o
profissional figurar como MEI — Micro Empreendedor Individual), periodo de prestagdo do servico, data e
assinaturas das partes.

10.3.2.4 Nao serdo aceitos: arquivista, pesquisador, clipador, publicitario ou outros alheios as atividades de
assessoria de comunicagdo/jornalismo.

10.3.2.5 Caso a comprovacao de experiéncia seja total ou em partes na esfera publica, serd aceito o ato de
nomeacdo e exoneracdo em servico publico para cargos e atividades de acordo com o exposto nos itens
10.3.2.2e10.3.2.4.

10.3.2.6 Nos casos de contrato social ou documento equivalente, é indispensavel que no objeto social
conste atividades de comunicacgdo, assessoria de imprensa ou jornalismo. Além disso, é obrigatério, para
fins de pontuacdo neste quesito, a apresentacao do contrato social ou alteracdo contratual que comprove a
data exata que o profissional ingressou no quadro societario.
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10.3.2.7 Para possibilitar a contagem do tempo de experiéncia com contrato social, é necessario, ainda,
comprovar que a empresa a qual o profissional fez ou faz parte do quadro societdrio ja possuia (e ainda
possui) em seu objeto social as atividades de comunicac¢do, assessoria de imprensa ou jornalismo quando
esse ingressou como sdcio(a). O tempo que pelo menos uma dessas atividades integra o objeto social da
empresa serd comprovada com a apresentacdo do contrato social de instituicio da empresa ou a
alteracdo no ato constitutivo/contrato social quando uma dessas atividades passou a constar no
objeto social. Frisando que o contrato social consolidado ndo informa a data que as atividades em vigor
passaram a integrar o objeto social e, assim, caso seja feita a apresentacdao somente deste documento, para
fins de contagem de tempo, serd vélido apenas a partir da data do seu protocolo e ndo a data de
fundacdo/constituicio da empresa.

10.3.2.8 Para fins de critério de julgamento e afericdo de pontos, sera utilizada a tabela abaixo. Os pontos
listados ndo sdo cumulativos, ou seja, cada profissional apresentado pontuard, no maximo, 30 pontos.

10.3.2.9 Caso a licitante apresente mais de 3 profissionais, serdo considerados, para fins de avaliacao
deste quesito, apenas os 3 com maior pontuacao, sendo descartados os demais. Nao serdo desclassificadas
as proponentes que apresentarem mais do que 3 profissionais, no entanto, para fins de celeridade no
processo de avaliacdo, solicita-se que ndo sejam apresentados mais do que 2 (dois) profissionais
“extras/sobressalentes”.

3 anos de experiéncia 1 PONTO

A partir de 4 anos até 7 anos de experiéncia 5 PONTOS
A partir de 8 anos até 11 anos de experiéncia 10 PONTOS
A partir de 12 anos até 15 anos de experiéncia 20 PONTOS
Acima de 15 anos completos de experiéncia 30 PONTOS

10.4 QUALIFICAGAO TECNICA E EXPERIENCIA DA EMPRESA (QE): ATE 70 PONTOS.

10.4.1 Qualificagdo Técnica (até 30 pontos): apresentacdo de atestados/declaracBes de capacidade
técnica, expedidos por empresas publicas ou privadas, compativeis com o objeto ora licitado.

10.4.1.1 Os atestados/declara¢des deverdo conter, no minimo:

a) ldentificacdo da empresa/érgdo (cliente) que esta atestando, com indicagdo do CNPJ, constando nome
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completo e cargo do signatario, bem como telefone e/ou e-mail para contato;
b) Descri¢do objetiva dos servigos contratados;
c) Manifestacdo expressa do atestante quanto a satisfagdo dos servicos prestados pela licitante.

10.4.1.2 Os atestados apresentados com o propdsito de comprovar a experiéncia técnica da empresa, nao
poderdo ter data de emissdo e/ou execucdo dos servigos, anterior a data de constituicdo da empresa
licitante, sob pena de desconsideracao para fins de pontuacao.

10.4.1.3 E facultada a Comiss3o Técnica Especial a realizacio de diligéncias para confirmar a veracidade das
informacbes prestadas nos atestados/declara¢bes, sob pena de serem desconsiderados para fins de

pontuagao.

A pontuacdo serd atribuida da seguinte forma:

1 atestado 1 PONTO

De 2 a 6 atestados 10 PONTOS
De 7 a 10 atestados 20 PONTOS
Acima de 10 atestados 30 PONTOS

10.4.1.4 A nado apresenta¢do de nenhum atestado, na forma exigida, acarretara na desclassificagdao da
licitante.

10.4.2 Tempo de Experiéncia (até 40 pontos): a partir da data em que pelo menos uma das atividades a
seguir foi inserida no objeto social da empresa: servicos de comunicacdo, jornalismo ou assessoria de
imprensa.

10.4.2.1 Para pontuar neste quesito, é obrigatdria a apresentagdo de, pelos menos, 2 (dois) documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente de fundagdo/instituicdo da
empresa (completo e devidamente registrado no 6rgdo competente), onde sera analisado se constava no
objeto social alguma das atividades listadas no item 10.4.2. Caso na fundacdo/instituicdo da empresa
nenhuma das 3 atividades compusesse o objeto social, devera ser apresentada a alteragdo contratual que
alguma delas passou a integrar o objeto social (periodo a partir do qual passara a ser somada a experiéncia
da empresa).
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b) Contrato social consolidado e alteragGes posteriores (se houver), comprovando que a empresa ainda
possui no objeto social alguma das atividades listadas no item 10.4.2. Essa comprovacdo de que
atualmente possui a “prestacado de servicos de comunicagdo, jornalismo ou assessoria de imprensa” no seu
objeto social é obrigatdria, sob pena de desclassificacdo da licitante.

10.4.2.2 Para fins de afericdo de quantos anos de experiéncia na drea exigida a licitante possui, sera
analisada a diferenca entre a data em que pelo menos uma das atividades citadas no item 10.4.2 foi
inserida no objeto social da empresa (alinea “a” do item anterior) até a data de abertura do presente
certame, desde que a licitante comprove que ainda possui pelo menos uma das atividades citadas no item
10.4.2. Frisando que a apresentacdo apenas do contrato social consolidado, sem atender o que pede a
alinea “a” do item anterior, fard com que a licitante pontue apenas a partir da data do contrato social
consolidado, deixando registrado, desde j4, que ndo serdo aceitas juntadas de documentos comprobatérios
posteriormente, tampouco essas informacdes poderdo ser aferidas por meio de diligéncia.

10.4.2.3 A pontuacdo sera atribuida da seguinte forma:

Até 3 anos de experiéncia 5 PONTOS

A partir de 4 anos até 7 anos de experiéncia 10 PONTOS
A partir de 8 anos até 11 anos de experiéncia 20 PONTOS
A partir de 12 anos até 15 anos de experiéncia 30 PONTOS
Acima de 15 anos completos de experiéncia 40 PONTOS

10.5 CAPACIDADE DE PRODUGCAO (CP): até 300 (trezentos) pontos.

10.5.1 Briefing para exercicio técnico de planejamento (até 210 pontos), constante no Anexo I:

10.5.1.1 Critérios da avaliagao:

QUESITO PONTUACAO
MAXIMA
1. Clareza do texto ATE 30 PONTOS

2. Compreensdo do papel institucional da Prefeitura de Suzano e da | ATE 30 PONTOS
situagdo especifica sob o ponto de vista da comunicagdo
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3. Criatividade e inovagdo. ATE 40 PONTOS
4. Eficacia e coesdo das a¢bes propostas ATE 40 PONTOS
5. Abrangéncia e capilaridade ATE 30 PONTOS

6. Métricas, indicadores e demais informacdes no relatério de | ATE 40 PONTOS
resultados

Sendo:

1. Clareza do texto em geral, em especial dos releases: entende-se por clareza a qualidade basica do texto,
légico, coeso, respeitando regras gramaticais vigentes, bem como que possibilita a imediata compreensao
do leitor.

¢ N3o atende: O (zero) pontos.

¢ Atende de maneira regular, com muitos apontamentos: 10 pontos.

¢ Atende parcialmente, com um nimero médio de apontamentos: 20 pontos.

¢ Atende de maneira ampla, como quase nenhum apontamento: 30 pontos.

2. Compreensao do papel institucional da Prefeitura de Suzano e da situagdo especifica sob o ponto de vista
da comunicagao.

¢ DescricOes e entendimentos totalmente incompativeis com a realidade e briefing: 0 (zero) pontos.

¢ Descrigdes e entendimentos confusos e pouco elucidativos: 10 pontos.

¢ Descrigdo e entendimento compativeis com a realidade e briefing, mas com alguma questao contestdvel:
20 pontos.

¢ Descri¢do coesa e fidedigna com a realidade e briefing: 30 pontos.

3. Criatividade e inovacdo da estratégia geral: contemplando novos canais, a¢Ges criativas objetivando se
destacar para conquistar mais e novos espagos de midia espontanea.

* N3o atende/N3o apresentou: O (zero) pontos.

¢ Atende com pequena relevancia: 05 pontos.

¢ Atende de maneira regular: 15 pontos.

¢ Atende de maneira satisfatdria: 30 pontos.

¢ Atende totalmente: 40 pontos.

4. Eficicia e coesdo das acbes propostas: viabilidade, razoabilidade dos objetivos, demonstracdo de
conhecimento das midias e do impacto delas na popula¢do de Suzano, além do conhecimento sobre as
caracteristicas locais.
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* N3o atende/N3o apresentou: O (zero) pontos.
¢ Atende com pequena relevancia: 05 pontos.
¢ Atende de maneira regular: 15 pontos.

¢ Atende de maneira satisfatoria: 30 pontos.

¢ Atende totalmente: 40 pontos.

5. Abrangéncia e capilaridade: mailings completos, bem montados, estratégicos, demonstrando
conhecimentos dos veiculos locais, perfil, relevancia e de que maneira impactam a populacdo de Suzano.

¢ N3o atende/N3o apresentou: O (zero) pontos.

¢ Mailings com baixa capilaridade, incompletos ou com baixa compatibilidade com os objetivos propostos:
10 pontos.

¢ Mailings com boa capilaridade, mas com auséncia de algum veiculo estratégico ou com algum erro de
compatibilidade: 20 pontos.

¢ Atende totalmente: 30 pontos.

6. Métricas, indicadores e demais informacgdes no relatério de resultados: apresentacao clara, bem dividida,
l6gica, ilustrativa, que possibilita a imediata compreensdo das informacgdes, ofertando dados detalhados,
relevantes, faceis de serem assimilados, importantes e estratégicos para serem utilizados pela Prefeitura
Municipal de Suzano, possibilitando compreender o real resultado das acGes e balizar futuros
planejamentos da gestdo publica.

* N3o atende/N3o apresentou: O (zero) pontos.

¢ Apresentac¢do confusa e de dificil compreensdo e com poucos dados: 05 pontos.

e Apresentacdo com falhas de clareza na exposicdo de dados, sem detalhamento ou com auséncia de
informacdes relevantes: 15 pontos.

¢ Boa exposi¢ao de dados, mas com alguma falha dentro do que se espera dessa exposi¢ao: 30 pontos.

¢ Atende totalmente: 40 pontos.

10.5.2 Principais obras de 2023 para exercicio técnico de clipping (até 90 pontos), constante no Anexo I:

10.5.2.1 Critérios da avaliagdo:

QUESITO PONTUAGAO MAXIMA
1. Quantitativo ATE 70 PONTOS
2. Divisao por assuntos ATE 10 PONTOS
3. Qualidade da apresentagado ATE 10 PONTOS
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a) Quantitativo:

¢ Proponente com maior nimero absoluto de noticias apresentado no clipping: 70 pontos.

* Proponente com segundo maior nimero absoluto de noticias apresentado no clipping: 50 pontos.
* Proponente com terceiro maior nimero absoluto de noticias apresentado no clipping: 30 pontos.
e Demais proponentes: 10 pontos.

b) Divisdo por assuntos:

e Insatisfatoria: O (zero) pontos.
¢ Regular: 5 pontos.

¢ Boa: 10 pontos.

c) Qualidade da apresentacdo:

* Ruim/confusa: 0 (zero) pontos.
¢ Regular: 5 pontos.

¢ Boa: 10 pontos.

10.6 A pontuacdo da proposta técnica serd definida pela soma das notas atribuidas a cada um dos fatores
relacionados acima: Capacidade Instalada (Cl) — Até 180 Pontos, Qualificacdo da Empresa (QE) — Até 70
pontos e Capacidade de Producdo (CP) (Planejamento + Clipagem) — Até 300 Pontos. Com pontuacgdo
maxima de 550 (quinhentos e cinquenta) pontos.

10.6 Serdo desclassificadas as licitantes que ndo obtiverem no minimo 50% (cinquenta por cento) dos
pontos possiveis na pontuacdo da proposta técnica, ou seja, que ndo obtiverem 275 (duzentos e setenta e
cinco) pontos dos 550 (quinhentos e cinquenta) pontos possiveis.

10.7 Os resultados dos exercicios praticos poderdo ou ndo ser utilizados pela Prefeitura Municipal de
Suzano em ag¢des futuras. As empresas participantes deste processo concordam em ceder o direito de uso e
de comercializacdo sobre suas propostas técnicas.

10.8 Nenhum item integrante da proposta técnica serd devolvido, mesmo apds o fim do processo de
licitacdo, pois, fardo parte integrante do processo licitatério.

10.9 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia
autenticada, por meio de Cartério competente, ou autenticagdo por meio digital, devidamente
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acompanhados dos certificados de autenticidade digital, constando a chave para possivel verificacdo de sua
veracidade.

11. Proposta de Pregos

11.1 A proposta de pregos devera estar integralmente preenchida, na qual deverao constar de forma clara,
legivel e precisa os elementos e requisitos mencionados no Anexo Il, em papel timbrado da empresa, em
lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou
entrelinhas, devendo ser datada e assinada pelo representante legal da empresa na ultima folha e
rubricadas nas demais folhas, constando o CNPJ, razdo social e o endereco da empresa licitante, além de
conterem obrigatoriamente o seguinte:

a) O preco total por extenso em até duas casas decimais. Em caso de divergéncia entre os precos unitario e
total, serd considerado o primeiro;

b) Prazo de validade nunca inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de entrega das Propostas;

11.2 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, em algarismos arabicos, contendo no
maximo duas casas decimais além do valor total estar por extenso;

11.3 Nos precos ofertados pelas licitantes deverdo estar inclusos, entre outros, tributos (impostos, taxas,
emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais), encargos trabalhistas, previdenciarias, sociais, fiscais e
comerciais, despesas operacionais, transporte, frete, carga e descarga, obrigacoes financeiras de qualquer
natureza e demais componentes do custo da execuc¢do do objeto da presente licitagdo;

11.4 A licitante devera atender, para execu¢do do objeto da presente licitacdo, aos padrées de qualidade
constantes no mercado, de acordo com as normas legais pertinentes;

11.5 As licitantes deverao apresentar os documentos exigidos numerados e organizados na ordem
estabelecida no Edital;

11.6 Os itens de propostas que eventualmente ndo correspondam as especificagbes ou quantidades
contidas no Anexo Il serdo desclassificados;

12. JULGAMENTO

12.1 No julgamento das propostas sera adotado o critério de TECNICA E PRECO, desde que, obedecidas as
normas e condi¢bes do Edital e de seus Anexos, além dos dispositivos contidos na Lei n° 14.133/2021 e
suas alteragGes.
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12.2 Analise das Propostas Técnicas

12.2.1 A andlise das propostas técnicas de natureza qualitativa serd realizada por banca designada nos
termos do decreto n? 10.087 de 17 de junho de 2024. O exame de conformidade das propostas de técnica
observara as regras contidas no item 10 deste termo.

12.2.2 NOTA DA PROPOSTA TECNICA (NT) serd a somatdria das Notas Técnicas (Capacidade Instalada +

Qualificagdo Técnica e Experiéncia da Empresa + Capacidade de Producdo) e pontuadas de acordo com a
seguinte férmula:

NT = (Y1/Y2) x 70

NT - Nota da Proposta Técnica
Y1 - Nota da Proposta Técnica em Exame
Y2 — Nota da Maior Proposta Técnica

12.2.3 A aproximacdo da NT sera feita até a terceira casa decimal, desprezando-se as demais fracGes.

12.2.4 Serdo desclassificadas as Propostas Técnicas que ndo atenderem as exigéncias do edital e de seus
anexos.

12.3 Analise das Propostas de Pregos

12.3.1 As Propostas de Pregos serdo verificadas quanto a exatiddo das operagdes aritméticas apresentadas,
que conduziram ao valor total or¢ado, promovendo-se as corregdes correspondentes nos casos de
eventuais erros encontrados, tomando-se como corretos os pregos unitarios.

12.3.2 As corregoes efetuadas serdo consideradas para a apurag¢do do valor final da proposta de pregos.

12.3.3 A anadlise das Propostas de Pregos visara apurar o atendimento das condi¢Ges estabelecidas nesta
Concorréncia, sendo desclassificada a que:

a) estiver em desacordo com qualquer das exigéncias estabelecidas neste edital;
b) apresentar precos unitdrios ou total estimado para a execucdo do objeto da presente licitacdo
simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de mercado, ou que se revelarem

manifestamente inexequiveis, nos termos da Lei federal n°® 14.133/2021.

12.3.4 A Comissdo Julgadora podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composicdo de precos
unitdrios dos servicos, bem como os demais esclarecimentos que julgar necessarios.
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12.3.5 Nao sera considerada para fins de julgamento da Proposta de Precos:

a) Oferta de vantagem ndo prevista neste instrumento convocatdrio e nem pre¢o ou vantagem baseados
nas ofertas das demais licitantes;

b) Oferta de prazo ou condi¢bes diferentes dos fixados nesta Concorréncia.

12.3.6 O julgamento das Propostas de Precos sera efetuado pela Comissao Julgadora, que elaborard a lista
de classificacdo das propostas, observada a ordem crescente dos precos apresentados.

12.3.7 No caso da licitante ser microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), devera declarar
em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos na Lei Federal n.2
14.133/2021 e Lei Complementar n2. 123/06, estando apto a usufruir do tratamento favorecido nas
referidas leis.

12.3.8 As propostas de precos serdao pontuadas proporcionalmente na razdo inversa ao menor preco
ofertado, de acordo com a seguinte férmula: NP = (X1 / X2) x 30

NP - Nota da Proposta de Pregos
X1 - Menor valor global proposto entre os licitantes classificados
X2 - Valor global proposto pelo licitante classificado

12.3.9 A aproximacdo da NP sera feita até a terceira casa decimal, sem qualquer tipo de arredondamento.
12.4 Nota Final

12.4.1 Apds andlise das propostas de técnica e de preco, a Comissdo Julgamento, estabelecerd a pontuacdo
final das licitantes, conforme a seguinte férmula:

NF = NT + NP

NF = Nota Final;
NT = Nota da Proposta Técnica;
NP = Nota da Proposta de Precos.

12.4.2 Ocorrendo empate, a classificacdo se fara de acordo com o disposto no artigo 60 da Lei Federal n2
14.133/2021.

12.4.3 Os valores numéricos referentes a Nota Final, serdo calculados com duas casas decimais,
desprezando-se a fragdo remanescente.

12.4.4 A classificagao dos proponentes serd realizada pela ordem decrescente das suas Notas Finais, sendo
declarado vencedor o licitante que obtiver a maior pontuagao.
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13. Estimativa do Valor da Contratacao

13.1 O valor estimado para a vigéncia de 12 meses de contratacdo é de RS 1.768.500,00 (um milh3o,
setecentos e sessenta e oito mil e quinhentos reais).

13.1.1 O prazo de que trata o item 11.1 podera ser prorrogado até o limite legal, na forma da Lei Federal n°.
14.133/2021, mediante termo aditivo, a critério da Administragdo Municipal.

14. Adequagao Orgamentaria

14.1 As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato serdo suportadas com recursos constantes
na seguinte dotacdo orcamentaria 01.12.12.24.122.7000.2435 e despesa n? 3.3.90.39.00 do orcamento da
CONTRATANTE, que sera regularmente empenhado, em nome da CONTRATADA, para atender a tal
finalidade.

15. Indicagdo dos Agentes Publicos que atuardao como Gestor e Fiscal do contrato.

15.1. Gestor: Janaina Mosconi da Silva Ferreira - Matricula n® 023491

15.2. Fiscal: Gisele de Siqueira Nogaroto — Matricula n? 023324

Suzano, 07 de junho de 2024

PAULO PAVIONE MIYANISHI
Secretdrio de Comunicagdo Publica de Suzano
Gestdao 2021-2024
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ANEXO |

BRIEFING PARA EXERCICIO TECNICO DE PLANEJAMENTO E CLIPPING

1. Briefing para exercicio técnico de planejamento:
1.1 Situagao geral:

A cidade de Suzano tem uma extensdo territorial de 206.236 km? e é formada pela sede e pelos
distritos de Palmeiras (ao sul) e Boa Vista (ao norte). Esta localizada no Alto Tieté, na Regido Metropolitana
de S3o Paulo, e faz limite com o ABC Paulista. De forma estratégica, tem facil acesso por meio de trens,
Onibus e automdveis, além de ficar a apenas 25 minutos do Aeroporto Internacional de Guarulhos e a 51,2
quildometros da capital paulista.

O municipio tem acesso as rodovias Presidente Dutra (SP-60); Ayrton Senna / Carvalho Pinto (SP-
70); e indio Tibirica (SP-31), com ligacdo a Anchieta (SP-150) e Imigrantes (SP-160). E, em breve, contara
também com acesso direto ao Trecho Leste do Rodoanel Mario Covas (SP-21).

Ja no transporte sobre trilhos, a cidade conta com uma das maiores estacées da Companhia Paulista
de Trens Metropolitanos (CPTM), estando localizada na Linha 11 - Coral. O municipio também é
contemplado pela linha férrea da MRS (transporte de cargas), com destaque para o Porto Seco (Cragea —
Cia. Regional de Armazéns Gerais e Entrepostos Aduaneiros).

Com clima ameno, cerca de 182C de temperatura média anual, a cidade é cortada pelos rios Guaid,
Tieté e Taiacupeba Mirim, apresentando vegetacdo predominante da Mata Atlantica. Localizada no
chamado “Cinturdo Verde de Sdo Paulo”, Suzano conta com forte presenca da agricultura.

Atualmente, Suzano conta com 307.364 habitantes (IBGE/2022). Sua trajetéria é marcada por
influéncias de diversas nacionalidades, tendo em vista que recebeu imigrantes de diferentes partes do
mundo, principalmente do Japdo e de paises arabes, assim como de outras regides do Brasil. Sua populagdo
é composta por descendentes de sirios libaneses, italianos e, prioritariamente, por japoneses e nordestinos.

A comunidade nip6nica é uma das maiores do estado, contando com cerca de 16 mil representantes
no municipio. A predominancia influenciou diretamente a economia, a politica e, claro, a cultura, com suas
tradigdes sendo abragadas em muitos pontos turisticos e nas festas da cidade. Em relagdo a populagao
nordestina, Suzano recebeu pessoas que nasceram nos estados da Bahia, Pernambuco, Maranhao, Paraiba,
Sergipe, Piaui, Ceard, Rio Grande do Norte e Alagoas, que até hoje enriquecem as vivéncias e contribuem
para o desenvolvimento local.

Desde a emancipacdo politica de Suzano, no final da década de 1940, o municipio também se
destaca pela atividade industrial, especialmente do setor quimico, contribuindo para o desenvolvimento da
cidade. Suzano tem uma das economias mais fortes do Alto Tieté, pujante e diversificada, com atuac¢do no
agronegocio, com aproximadamente 400 produtores rurais; 3,2 mil empresas na industria e 10.205
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estabelecimentos comerciais, de diferentes portes e segmentos, conforme indicadores do Data Sebrae.

A cidade conta com o segundo maior Produto Interno Bruto (PIB) da regido, com RS 12,6 bilhdes
(Fundacdo Seade/2020), o que a coloca como a 322 economia do Estado (Fundagdo Seade/2020). Ja o
or¢camento municipal para 2024 é da ordem de RS 1,4 bilhdo.

Outro indicador de destaque é a balanca comercial. Em 2022, a cidade teve o maior valor exportado
no Alto Tieté, com USS589,8 milhdes, conforme dados divulgados pela ferramenta COMEX STAT, do
Ministério da Economia. Vale destacar que Suzano também é reconhecida internacionalmente pela fabrica
homonima de papel e celulose, sendo a maior produtora global de celulose de eucalipto.

Com indices recordes de empregabilidade sendo acompanhados pelo Cadastro Geral de
Empregados e Desempregados (Caged), Suzano se mantém como uma das cidades que mais geram
oportunidades na regido. Por fim, nos esportes, o nome de Suzano é indissocidvel do voleibol brasileiro. O
time da cidade fez histéria na década de 1990 e inicio dos anos 2000. Em 2021, o ‘Suzano Volei’ foi
reestruturado e voltou as quadras dando orgulho ao municipio, que tem o histdrico de ser reconhecido
como a ‘Capital do Volei'.

1.2 Situacao especifica:

A missdo da Secretaria Municipal de Comunicagdo Publica é divulgar a¢gdes do municipio de maneira
estratégica, a fim de atender aos principios da publicidade e eficiéncia da Administracdo Publica, previstos
no Art. 37 da Constituicdo Federal. A pasta também busca sanar crises e auxiliar o poder publico na relacdo
direta com o municipe, garantindo a melhor presta¢do do servico nas diferentes pastas da prefeitura.

Entre elas, a Saude se destaca. Em 2024, a secretaria conta com orcamento de RS 364.763.723,90,
sendo 25,3% do orcamento municipal e superando o minimo constitucional previsto. Atualmente, a
produtividade global da pasta é de 7.034.398 procedimentos, sendo a maior da histéria recente da cidade,
considerando os dados desde 2016, e ultrapassou o recorde verificado em 2022, com 1.295.293 a¢les a
mais.

Apesar dos avancos significativos da pasta, com grande expressdo e reconhecimento, em 2024, o
municipio se vé diante da crescente onda de casos de dengue e dbitos confirmados pela doenga. Apenas no
primeiro quadrimestre de 2024, a cidade supera a marca de 3 mil casos confirmados e contabiliza cinco
mortes, e foi a primeira cidade a entrar em situacdo epidémica no Alto Tieté.

Inclusive, em meados de fevereiro, a Prefeitura de Suzano decretou “Estado de Emergéncia e Alerta
Epidemioldgico”. O decreto 10.019/2024 visa adotar todas as medidas necessédrias para contencdo da
proliferagdo do mosquito Aedes aegypti, transmissor da doenga. Por parte do Executivo municipal, acdes
constantes estdo sendo feitas, como a visita porta a porta para a conscientiza¢do da populagdo e evitar o
acumulo de agua parada; a orientacdo nas escolas municipais; as acdes de bloqueio em locais com focos do
mosquito Aedes aegypti, inclusive com aplicagdo de larvicida; a nebulizagdo pontual de inseticida em
bairros onde ha elevado nimero de casos; e a execu¢ao do projeto “Aedes do Bem” para a diminui¢do
gradual das fémeas do inseto, que sdo as responsaveis pela transmissao.

Além disso, Suzano foi uma das 11 primeiras cidades paulistas a receber doses do imunizante
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QDenga, conforme critérios definidos pelo Ministério da Saide em nota técnica que dispGe sobre a
incorporacdo da vacina no Sistema Unico de Satde (SUS). Assim, em mar¢o, o municipio iniciou a campanha
de vacinacdo de criancas e adolescentes de 10 a 14 anos, que até o momento chegou a 8.125 doses
aplicadas e 42,29% de cobertura do publico-alvo.

Por fim, a Secretaria Municipal de Saude reforca a populagdao que ao notar os primeiros sintomas da
doenca (febre alta, erupgdes cutdneas e dores musculares e articulares), a indicacdo é para o municipe
buscar a rede de urgéncia e emergéncia, por meio do Pronto-Socorro municipal ou Pronto Atendimento.

1.3 Desenvolver planejamento/estratégia de assessoria de imprensa e comunica¢do considerando
as informagbes acima, com estratégias para auxiliar a Secretaria Municipal de Saude no enfrentamento a
dengue, engajando a populagdo nas recomendagGes de combate aos focos do mosquito Aedes aegypti e
incentivando a vacinacdo.

O desafio a ser trabalhado na Proposta Técnica é fortalecer a campanha de enfrentamento a doenca
de maneira assertiva e eficaz para que o municipio possa atenuar a situacdo epidémica, isto &, reduzir a
incidéncia da doenca para menos de 300 casos por 100 mil habitantes.

O objetivo geral do planejamento/estratégia de assessoria de imprensa e comunicagdo, a partir dos
principios que norteiam a Administracdo Publica conforme o Art. 37 da Constituicdo Federal, é informar a
sociedade e conscientizar os municipes usuarios do servigo publico de saude.

O objetivo especifico é elucidar a gravidade da dengue, reforcando a importancia das acdes de
enfrentamento a doenga e de combate ao mosquito transmissor, além de incentivar a vacinagdo junto ao
publico contemplado, a fim de reduzir a incidéncia da moléstia e auxiliar o municipio a sair desta epidemia,
conforme exposto.

1.3.1 O planejamento devera ser desenvolvido em folha tamanho A4, com margem minima de 2,5
cm nas 4 margens, fonte Arial, tamanho minimo 12, respeitando o nimero de pdginas apresentados a
seguir. Titulos, negritos, fontes de tamanho maior, entrelinhas, ilustragdes, figuras, tabelas, infograficos sao
livres, desde que respeitadas as margens das folhas e o limite de paginas. O desrespeito ao tamanho da
folha, margem minima, fonte, tamanho minimo da fonte e nimero mdximo de pdginas acarretard na
desclassificagdo da licitante.

1.3.2 No planejamento, a proponente devera:

a) Apontar sua compreensdo sobre o municipio de Suzano e os problemas/desafios a serem
trabalhados e superados com o planejamento, em até 1 pagina.

b) Apresentar o planejamento em si, apontando, minimamente: a estratégia geral, as ag¢Oes
propostas, o objetivo de cada uma delas e como cada uma serd operacionalizada/executada. Incluindo aqui
os releases e qualquer outro recurso que sera utilizado/proposto. Este item devera ser desenvolvido em até

10 paginas.
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c) Apresentar o(s) mailing(s) que sera(do) usado(s). Este item ndo precisa seguir as delimitaces do
item 1.3.1 e também ndo tem limite de paginas.

d) Montar uma sugestdo de apresentacdo de resultados, com demonstracdo de mensuracgdes,
métricas, indicadores etc. Preenchendo com numeros ficticios que, obviamente, ndo serdo avaliados
guantativamente, mas sim o que a licitante entende que sdo dados e informagdes importantes, relevantes
e estratégicas para serem utilizados pela gestdo publica do Municipio de Suzano. E totalmente livre o layout
e a maneira de apresentacdo, podendo usar graficos, planilhas, relatdrios etc. Este item ndo precisa seguir
as delimitagdes do item 1.3.1 e também ndo tem limite de paginas.

2. Principais obras de 2023 para exercicio técnico de clipping:

a) Reconstrugdo da Escola Municipal Professora Ana Maria Barbosa Garcia

- Entrega: Janeiro/2023

- Endereco: Rua Fernando Fiamini, 120, Parque Maria Helena

- Investimento: Total de RS 1.870.574,20, sendo RS 1.574.779,34 por meio de repasse do governo
federal e do Tesouro Nacional, via Ministério da Educacdo, e mais RS 295.794,86 investidos pela Prefeitura
de Suzano.

- Informacdes: A reconstrucdo da escola promoveu a instalacdo de dez salas voltadas para os alunos
do G1 e G2, sala multiuso, refeitério e espacos especializados, como o solario, o lactario e a sala de
amamentacdo. A drea também ja conta com equipamentos de seguranca, sendo 16 cdmeras e 24 sensores
para o monitoramento 24 horas. Toda essa estrutura estd disposta em um espaco de 1.317 metros
guadrados para atender 300 alunos, sendo 120 para periodo integral e os demais 180 para os hordrios
regulares.

b) Inauguragdo da Escola Municipal Tomi Ashiuchi

- Entrega: Fevereiro/2023

- Endereco: R. Lhubinko Raykov, 90 - Jardim Saude

- Investimento: RS 1,4 milhdo (Compra e reforma do espaco)

- Informagdes: A escola oferece 560 vagas na Educagdo infantil (G4 e G5) e 12 ano do ensino
fundamental (Manha e Tarde). O pavimento térreo conta com 4 salas de aula, uma cozinha, um refeitdrio e
ambientes destinados a secretaria e a diretoria. Ja o piso superior abrange 7 salas, almoxarifado e uma sala
administrativa. Os dois niveis sao ligados por escadas e elevadores para garantir a acessibilidade. Além
disso, os alunos contam com chromebooks e materiais do sistema do Servico Social da Industria (Sesi).

c) Inaugurag¢do da Unidade de Pronto Atendimento (UPA) André de Abreu

- Entrega: Mar¢o/2023

- Local: Rua Guarani, 200

- Investimento: RS 2.152.130,84 sendo RS 1.345.247,41 dos vereadores, RS 480.689,20 da prefeitura
e RS 326.194,23 do Governo Federal.
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- Informacdes: Area de 1,5 mil m?, contando com recepgdo, triagem, sala de medicacdo, sala de
inalagdo e uma Farmdcia Satélite, voltada ao abastecimento dos postos de saude da regido norte.
Atendimento em clinica médica, pediatria e ortopedia 24 horas, com 20 leitos e duas ambulancias. Ao todo,
mais de 400 mil procedimentos em um ano.

d) Entrega do Residencial Suzano Il

- Endereco: Estrada Takashi Kobata- Jardim Europa

- Entrega: Bloco A (300 uni) em Abril 2023; Bloco B (300 uni) em Novembro/2023

- Familias: 600 apartamentos

- Investimento: RS 18.000.000,00, sendo RS 16 milhdes do Governo Federal e o restante do Governo
do Estado de Sao Paulo.

e) Construcdo do Complexo Katuya Ashiuchi e Terminal de Transporte Complementar Vereador
Antonio Valdemar Galo

- Entrega: Junho/2023

- Enderecgo: Entroncamento entre a rua Sete de Setembro e a alameda Meyer Joseph Nigri, no
Jardim dos Ipés

- Investimento: Conquista alcancada junto a HBR Realty.

- Informacgdes: O Complexo Katuya Ashiuchi, voltado ao Poupatempo, tem 1.050 metros quadrados
de construg¢do, com recepgdo, autoatendimento e espaco para aproximadamente 30 postos de diversos
servicos, além de salas médica, multiuso, técnica, de administracdo, de exame tedrico e de seguranca, area
para arquivo, copa, almoxarifado e depdsito. Ja4 o Terminal de Transporte Complementar Vereador Antonio
Valdemar Galo compreende uma drea de 3,2 mil metros quadrados, com bancos e iluminagdo, espacos
cobertos, sanitarios com acessibilidade e quatro baias para embarque e desembarque, que deverdo ser
utilizadas por 26 vans que somam mais de 300 viagens por dia.

f) Revitalizagdo da Unidade Basica de Saude (UBS) Maria de Lourdes Cardoso Mathias - Jd. Vitéria

- Entrega: Setembro/2023

- Endereco: Av Leonardo Pinto Mendonga, 325 — Jardim Realce

- Investimento: RS 759.520,21, sendo RS 400.000,00 do deputado federal Orlando Silva;
RS 249.987,99 do deputado federal Vanderlei Macris e RS 109.532,22 em contrapartida da administracdo
municipal

- Informagdes: Unidade completamente reformulada e com a vantagem de ter dois consultérios a
mais do que a antiga estrutura, e contar com trés novas especialidades para o melhor atendimento da
populagdo, sdo elas Nutricdo, Psicologia e Psiquiatria. A estimativa é de atender cerca de 3 mil pessoas por
més. No periodo de reforma, além da amplia¢gdo dos consultdrios, o prédio passou por revisdao da cobertura
na parte interna, a colocacdo de revestimento tanto dentro quanto fora da unidade, uma nova iluminagdo e
melhorias no sistema de energia elétrica geral, no esgoto sanitario e na drenagem de aguas pluviais. Em
relagdo a acessibilidade, a UBS do Jardim Vitdria passa a contar com rampas e banheiros para pessoas com
deficiéncia.
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g) Revitalizagdo da Base Operacional GCM José Inacio

- Entrega: Novembro/2023

- Endereco: estrada dos Fernandes, 2.590, Jardim Casa Branca

- Informagdes: Utilizada anteriormente como um posto de apoio para os agentes, agora a unidade
ganha um novo status, apds completa reformulacdo, e passa a contar com efetivo préprio. Com novos
equipamentos e agentes, serd proporcionado um refor¢o da seguranca em todos os bairros do entorno,
como Jardim Vitdria, Jardim Caxangd, Vila Moraes e demais localidades. A revitalizacdo do espaco foi
garantida com apoio do vereador Givaldo Freitas dos Santos, o Baiano da Saude.

h) Inauguragao do Hospital Regional do Alto Tieté (HRAT)

- Entrega: Dezembro/2023

- Local: Dr. Prudente de Morais, 2.200, na Vila Amorim

- Investimento: RS 18,2 milhdes, do Governo do Estado

- Informacdes: Com 179 leitos, sendo dez de Unidade de Terapia Intensiva (UTI), o local atendera
pacientes encaminhados via Central de Regulacdo de Oferta de Servicos de Saude (Cross) e contarda, neste
primeiro momento, com clinica médica, clinica cirdrgica e ortopedia. No total, foram entregues os 99 leitos
que compdem o Bloco C do hospital. Eles se juntam aos demais ja existentes para complementar a oferta de
espacos aos pacientes encaminhados. Além de aumentar a capacidade e possibilitar que a populagdo tenha
outra opgdo para ser atendida, a entrega do hospital representa a regionalizagdo dos servicos de saude no
Alto Tieté, possibilitando que os pacientes sejam atendidos com diversas especialidades sem a necessidade
de se deslocar para outras cidades da Grande S3o Paulo. O governo do Estado investiu RS 18,2 milhdes sé
em 2023 para concretizar a entrega do Bloco C. Além dos leitos, o local conta ainda com ambulatério, salas
multidisciplinares, sala de radiografia, consultdrios, recepcdo e servico de diagndstico. Serd gerido pela
Organizacdo Social de Saude (OSS) Associacdo Paulista para o Desenvolvimento da Medicina (SPDM) e
recebera casos de média e alta complexidades, promovendo procedimentos cirlrgicos e exames como
tomografias computadorizadas, ultrassonografia, radiografia, analises clinicas, entre outros servigos. O custo
para manter o hospital esta estimado em RS 6 milhdes por més e a previsdo é de que a carga total de leitos
esteja funcionando até fevereiro.

i) Inauguracdo do Parque Municipal de Conservacdo Ambiental Professora Bianca Carla Nunes da
Silva (Parque do Mirante)

- Entrega: Dezembro/2023

- Local: Cruzamento entre a Av. Katsutoshi Naito e a rua Agnaldo Cursino

- Investimento: RS 1,5 milh3o divididos entre a Companhia de Saneamento Basico do Estado de Sdo
Paulo (Sabesp), que destinou RS 1,2 milhdo, e o Financiamento a Infraestrutura e ao Saneamento, da Caixa
Econdmica Federal, com o restante do valor.

- Informacdes: Revitalizacdo completa do espaco de 16 mil metros quadrados (m?2), com destaque
para a valorizacdo da histdrica “piramide” do bairro, que passa a se chamar “Piramide Ari Serafim Barbosa”,
e para a criagdo do “Palco Cultural Marcos Vinicius Cunha, o Rizada” no local. A estrutura do Parque do
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Mirante, que ficard aberta a popula¢do diariamente, entre 7 e 19 horas, conta com espago coberto
destinado a alimentacdo, sanitarios, brinquedos e os totens “Histdria do Bairro Sesc” e “Familias que
fizeram parte da histéria do bairro do Sesc”. No entorno da pirdmide também foi promovida uma
pavimentacdo com bloquetes e instalado um observatério, na extremidade do terreno, inclusive com
lunetas fixas para observacdo a distancia. O local proporciona uma vista panoramica de Suzano,
especialmente para a unidade de conserva¢cdo municipal, com 1,7 milhdo de metros quadrados (m?),
localizada logo abaixo do Mirante, que esta ligada ao projeto de valorizagdo da drea. A pintura nas laterais
da piramide foi proporcionada por meio do projeto “Arte Publica”, da Secretaria Municipal de Cultura. A
proposta para decorar as faces, de 7 metros de largura por 17 metros de altura, traz a tematica da pratica
desportiva, do contato com a natureza e a vivéncia do lazer, incorporando a linguagem do graffiti. O
trabalho foi produzido pelos artistas urbanos suzanenses Niko Takaki e italo Raphael e executadas com
auxilio de Caio Yamazaki e Neli Souza. Antes uma estacdo de tratamento de agua nos primordios do Sesc,
agora se tornou uma obra de arte para contemplacdo dos visitantes, tornando o local um ponto de
referéncia turistica que valoriza a histdria do bairro e estimula o desenvolvimento do municipio.

j) Fonte Interativa Acqua Play

- Entrega: Dezembro/2023

- Endereco: Avenida Senador Roberto Simonsen, 90 — Jardim Imperador

- Investimento: RS 1.208.982,65, recursos da prépria administra¢cdo municipal

- Informacgées: Com 48 jatos d’agua, o equipamento proporciona, diariamente, um show de luzes
com sete opcdes de cores e muita diversdo para adultos e criancas em diferentes hordrios durante a
programacao estendida do parque. Os moradores que tiverem passeando no local poderdo se refrescar no
Acqua Play das 8h30 as 10h30, entre 11h30 e 13h30, das 14h30 até as 16h30, e entre 17h30 e 19h30. Neste
espaco, especificamente, sera proibido o uso de bicicleta, skate, patins e similares. Também ndo serd
permitida a presenca de animais. A estrutura estd préxima ao Suzano Skate Park e foi instalada por meio de
um investimento de RS 1.208.982,65, com recursos da prépria administracdo municipal. Os servicos foram
executados pela empresa Acqua Chafarizes.

2.1 Exercicio de Clipagem: Fazer clipping de noticias retroativo das 10 principais obras de Suzano
durante o ano de 2023, citando data, veiculo e dividindo por assuntos.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
APRESENTAR EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
Processo Administrativo n° 05967/2024
AJC: Prefeitura de Suzano
PROPOSTA DE PRECOS
A EMPresa....cc.ooeeeieiene e CNPJ...coveeen, I , com sede em

............................................... ne ... Telefone...........ceceenrn., €-mail......................., propGe a seguinte
condicdo comercial, conforme abaixo mencionado:

DESCRITIVO VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
Prestacdo de servicos de assessoria de imprensa e
comunicacdo, analise de midia e clipping eletrbnico. | R$ R$
Conforme descricdo detalhada abaixo.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS ( )

DETALHAMENTO DE VALORES

QTDE. | DESCRITIVO VALOR MENSAL VALOR ANUAL
01 Coordenador R$ R$
02 Assistentes de Coordenacdo R$ R$
03 Assessores de Imprensa R$ R$
04 Assessores de Comunicagdo R$ R$
02 Fotdgrafos/cinegrafistas R$ R$
02 Intérpretes de libras R$ R$
- Clipping e analise de midia R$ R$
- Media Training (quinzenal e anual) R$ R$

1. EspecificagOes dos Servigos:

1.1 Suporte presencial a Diretoria de Relagdes com a Imprensa da Secretaria de Comunica¢do no
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planejamento e execucdo de acBes de Assessoria de Comunicacdo para as atividades da Prefeitura de
Suzano, sobretudo no relacionamento com os grandes veiculos de comunicagdo (jornais, revistas, radios,
TVs e internet) e comunicagdo interna.

1.2 Atividades relativas a producdo e distribuicio de releases (texto e dudio), press kits, artigos,
elaboracdo de programa de visitas e de banco de pautas para as midias regional, estadual, nacional e
internacional, producdo de matérias para publicagbes institucionais da Prefeitura de Suzano,
acompanhamento de entrevistas, incluindo criagdo de material visual de apoio a assessoria de imprensa,
como infograficos, mockups de press-kits e outras artes correlatas e afins para complementar os materiais
de imprensa e divulgacdo dos servicos, em especial de utilidade publica, da Prefeitura.

1.3 Servigos de clipping (TVs, radios, sites, jornais, revistas e internet), com os respectivos relatorios
quantitativo e qualitativo; execucdo dos servicos por meio de equipe especializada.

1.4 Elaboragdo de clipping eletronico tematico que contemple assuntos de todas as secretarias da
Administragao.

1.5 Elaboragdo de analise de midia didria, a ser encaminhada ao Prefeito e ao secretariado,assim como a
Secretaria de Comunicagao.

a) Clipping 1

A Secretaria de Comunicacdo tem a necessidade de avaliar permanentemente a cobertura dos meios de
comunicacdo (TVs, radios, sites, portais, jornais, revistas etc) sobre Suzano, assim como a eficiéncia das
acOes da propria Secretaria de Comunicacdo e de seus parceiros no trabalho com a midia. Assim, a
contratada devera fornecer clipping eletrénico online, atualizado diariamente, sobre a cidade, incluindo as
acbes do Poder Publico. O clipping devera abranger a imprensa local, regional, nacional, especializada e,
eventualmente, internacional. O clipping devera ser acompanhado por uma analise de midia diaria, com
envio de matérias de TV no mesmo, com qualidade minima HD (720p).

b) Clipping 2

Da mesma forma, cada secretaria tem a necessidade de inteirar-se das principais iniciativas em sua area.
Assim, a contratada deverd fornecer diariamente uma newsletter eletrénica com rubricas representando
cada secretaria, que deverdo ser alimentadas diariamente com as noticias mais importantes, selecionadas
pela contratada de acordo com a orientagdo prévia da contratante. Os clippings 1 e 2 poderdo ou ndo ter a
mesma apresentacdo conforme acordo entre as partes.
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1.6 Apurar e elaborar sugestdes de pauta sobre temas, fatos e acontecimentos pertinentes aPrefeitura
de Suzano, para serem dirigidas aos veiculos de comunicac¢do, levando-se em consideragdo os temas de
maior demanda e interesse por parte dos veiculos de comunicagao;

1.7 Atender aos pedidos de informacgdes e de entrevistas feitos pelos veiculos de comunicagao,
informando sobre a viabilidade ou ndo de fornecer os dados e/ou contatos solicitados;

1.8 Acompanhar o trabalho das equipes de reportagem, quando em entrevistas com representantes da
Prefeitura;

1.9 Produzir matérias para publicagdes da Prefeitura de Suzano, sejam online ou offline;

1.10 Consultoria de gerenciamento de risco a imagem da Prefeitura de Suzano, por meio de trabalho de
prevencdo ou identificacdo prévia de eventuais incidentes que podem ser objetos de reportagens
negativas da cidade, bem como de gerenciamento posterior de crises alimentadas pela grande midia.

1.11 Treinamento do prefeito, vice-prefeito, secretdrios e diretores no relacionamento com os meios de
comunicagdo (media training), divididos da seguinte forma:

a) Instrugdes quinzenais aos porta-vozes, com assessor de imprensa exclusivo para este fim;
b) Evento anual, com duragio de 4 a 8 horas, com palestras, simulagdes e orientagdes gravadas e
disponibilizadas a Secretaria de Comunicagao.

1.12 Apoio no trabalho de interlocugéo junto aos mais de 6 mil colaboradores por meio de agfes digitais e
off-lines, com estratégias de orientacdo e disseminacdo de informagdo em tempo real.

1.13 Suporte presencial de profissionais de audiovisual (fotégrafo/ cinegrafista) em eventos, pautas e
atividades externas, com conhecimento técnico também na captagdo de imagens manipulando drones.

1.14 Suporte na definicdo de estratégias em midias digitais, incluindo a criacdo de programacdo para as
redes sociais.

1.15 Atuacdo de intérpretes em LIBRAS (Lingua Brasileira de Sinais), em apoio as pessoas com deficiéncia
auditiva / comunidade surda para atendimento nos equipamentos publicos municipais e demais a¢des
da Prefeitura de Suzano.
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Condicdes de pagamento: em até 30 (trinta) dias, ap6s a emissdo do Documento Fiscal.

Validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias.
Prazo de vigéncia: 12 (doze) meses.

Nome

CPF

RG

Cargo

Celular para contato:
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